PORTARIA N° 40, DE 23 DE JULHO DE 2.001

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicdes e considerando o Decreto n® 21.477, de 31 de agosto de 2000, alterado pelo Decreto n°

22.129, de 30 de abril de 2001,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Satide do Distrito
Federal.
Art. 2°. [Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as

disposicdes em contrario.

JOFRAN FREJAT

REGIMENTO INTERNO DA
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

TITULO I

DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 1.°. A Secretaria de Estado de Saude — SES, 6rgdo de administragdo superior do Grupo de Bem-

Estar Social, subordinada ao Governo do Distrito Federal, compete basicamente:

I- formular a politica de saude do Distrito Federal;

IT- planejar, organizar ¢ coordenar a execucdo, a fiscalizagdo e a avaliagdo das atividades de
promogao, protecao e recuperacao da Saude;

IIT- equipar e operar suas unidades executivas;

IV - fiscalizar os estabelecimentos prestadores de servigos de saude e correlatos;

V - fiscalizar os estabelecimentos farmacéuticos e controlar a producdo e a comercializacao de
drogas e de medicamentos;

VI- fiscalizar a manipulagdo e a comercializagdo de géneros alimenticios;

VII - realizar estudos no campo da saude, englobando a pesquisa basica, clinica e epidemiologica;

VIII - sugerir a criacao e/ou dar parecer quanto a instalagao de institui¢do de ensino superior e técnico
especifico para saude publica do Distrito Federal.

Art. 2.°. Para atender a execucdo de suas atividades genéricas e especificas, nos termos do Decreto
n°® 22.129,de 30 de abril de 2001, tem a seguinte Estrutura Organizacional:

Gabinete do Secretario

Auditoria
Assessoria Especial
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Assessoria para Assuntos Parlamentares
Assessoria de Comunicac¢ao Social
Coordenadoria Técnico-Legislativa
Coordenadoria de Captacio de Orgios e Tecidos Humanos
Subsecretaria de Vigilancia a Satde
DIRETORIA DE VIGILANCIA AMBIENTAL
Geréncia de Controle de Vetores ¢ Animais Pegonhentos
- Nucleo de Controle de Invertebrados Transmissores de Doengas
- Nucleo de Pesquisas Entomolégicas e Animais Peconhentos
Geréncia de Controle de Reservatdrios e Zoonoses
- Nucleo de Animais Sinantropicos
- Nucleo de Animais Domésticos
DIRETORIA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Geréncia de Vigilancia Epidemiologica e de Imunizagao
- Nucleo de Imunizagao
- Nucleo de Controle de Doengas Imunopreviniveis e Doencas Agudas
- Nucleo de Agravos de Transmissao Hidrica e Alimentar
Geréncia de Doengas Sexualmente Transmissiveis
- Nucleo de Controle de Doengas Sexualmente Transmissiveis
- Nucleo de Controle da AIDS
- Nucleo de Controle de Doencgas de Transmissao Vertical
Geréncia de Doengas Cronicas e Outros Agravos Transmissiveis
- Nucleo de Pneumologia Sanitaria
- Nucleo de Dermatologia Sanitéria
- Nucleo de Controle de Endemias e de Doengas Transmissiveis
Emergentes
DIRETORIA DE VIGILANCIA SANITARIA
Geréncia de Instru¢ao Processual
Geréncia de Registro e Cadastro
- Nucleo de Registro e Cadastro de Estabelecimentos
- Nucleo de Registro e Cadastro de Atividades de Satude
Geréncia de Fiscalizagdo
- Nucleos de Inspegao (18)
LABORATORIO CENTRAL DE SAUDE PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL (LACEN-
DF)

Subsecretaria de Atencao a Saude
DIRETORIA DE PROMOCAO E ASSISTENCIA A SAUDE
Geréncia de Saude da Comunidade
- Nucleo de Atengao Integral a Satide da Crianga
- Nucleo de Atencao Integral a Satide do Adolescente
- Nucleo de Atengao Integral & Satide da Mulher
- Nucleo de Atencao Integral a Satide do Adulto
- Nucleo de Atengdo Integral a Satide do Idoso
Geréncia de Recursos Médico-Assistenciais
Nucleo de Medicina Integrada
Nucleo de Satde Mental
Nucleo de Medicina Natural e Terap€utica de Integracao
Nucleo de Prevencao a Infeccao Hospitalar
Geréncia de Enfermagem
Geréncia de Servigo Social
Geréncia de Odontologia
Gereéncia de Assisténcia Farmacéutica
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Geréncia de Nutri¢ao
DIRETORIA DE ESTRATEGIA DE SAUDE DA FAMILIA
Geréncia de Programas e Normas de Saude da Familia
- Nucleo de Programas de Estratégia de Saude da Familia
- Nucleo de Normas e Procedimentos de Saude da Familia
Geréncia de Acompanhamento e Avaliacdo de Resultados e Impacto
- Nucleo de Sistematizagao das Informagoes
- Nucleo de Avaliagdo de Resultados e Impacto
Geréncia de Supervisao da Estratégia de Saude da Familia
- Nucleo de Supervisao das Agdes
- Nucleo de Supervisao dos Indicadores do Programa Satde da Familia
Geréncia Técnico-Administrativa
- Nucleo de Monitoramento das Ac¢des Estratégicas
- Nucleo de Ag¢des Integradas e Cooperacao Técnica
DIRETORIA DE PROCEDIMENTOS DE ALTA COMPLEXIDADE
Geréncia de Tratamento Fora do Domicilio
Geréncia de Orteses e Proteses
Geréncia de Apoio de Alta Complexidade
- Nucleo de Terapia Renal Substitutiva
- Nucleo de Autorizac¢ao de Procedimentos de Alto Custo
Geréncia de Cadastramento de Produtos
DIRETORIA DE SAUDE DO TRABALHADOR
Geréncia de Medicina Interna
Geréncia de Vigilancia a Saude do Trabalhador
HosPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DA ASA NORTE
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DA ASA SUL
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DO GUARA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE BRAZLANDIA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DO GAMA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE CEILANDIA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE TAGUATINGA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE PLANALTINA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE SOBRADINHO
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DA CANDANGOLANDIA, NUCLEO BANDEIRANTE E
RiacHO FUNDO
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE SAO SEBASTIAO
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DO PARANOA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DO RECANTO DAS EMAS
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE SAMAMBAIA
DIRETORIA REGIONAL DE SAUDE DE SANTA MARIA
HOSPITAL DE APOIO DE BRASILIA
HospITAL SAO VICENTE DE PAULO
INSTITUTO DE SAUDE MENTAL
CENTRO DE ORIENTACAO MEDICO-PSICOPEDAGOGICA

Subsecretaria de Planejamento e Politicas de Satude
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO
Geréncia de Desenvolvimento de Politicas de Satde
- Nucleo de Programas e Projetos
- Nucleo de Normas e Procedimentos
Geréncia de Or¢amento, Contratos ¢ Convénios
- Nucleo de Programac¢ao Orgamentéria
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- Nucleo de Contratos
- Nucleo de Convénios
DIRETORIA DE CONTROLE E AVALIACAO DE SERVICOS DE SAUDE
Geréncia de Regulacdo e Controle de Servicos de Satde
- Nucleo de Controle de Sistemas de Informacao
- Nucleo de Regulacao de Servigcos de Saude
- Nucleo de Documentagao e Informacao
Geréncia de Processamento de Contas
- Nucleo de Contas Ambulatoriais
- Nucleo de Contas Hospitalares
- Nucleo de Controle de Ressarcimento de Operadoras de Planos de
Satude
DIRETORIA DE GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Geréncia de Administracdo de Banco de Dados
Geréncia da Rede de Comunicacao de Dados
Geréncia de Suporte Técnico
- Nucleo de Operagao de Computadores
- Nucleo de Elaboragao e Especificacdo de Projetos
- Nucleo de Manutengao e Assisténcia Técnica
- Nucleo de Apoio a Softwares Basicos
- Nucleo de Atendimento e Manutengao a Internet
Geréncia de Sistemas de Saude
- Nucleo de Sistemas de Administragao Hospitalar
- Nucleo de Sistemas Especializados em Saude
Geréncia de Sistemas Administrativos
- Nucleo de Sistemas de Recursos Humanos ¢ Materiais
- Nucleo de Sistemas Financeiro e Or¢amentario

Subsecretaria de Apoio Operacional
DIRETORIA DE APOIO LOGISTICO E MATERIAL

Geréncia de Materiais
- Nucleo de Compras
- Nucleo de Classificacao e de Controle
- Nucleo de Suprimento

Geréncia de Producao e Abastecimento de Material de Almoxarifado
- Nucleo de Produgao Grafica
- Nucleo de Producao de Roupas e Pecas de Uso Hospitalar
- Nucleo de Conferéncia ¢ Aceitagdo de Material de Consumo ¢

Permanente

- Nucleo de Controle de Movimentacao de Estoque

Geréncia de Abastecimento Farmacéutico
- Nucleo de Movimentacao de Materiais Médico-Hospitalares
- Nucleo de Material Odontologico e Laboratorial
- Nucleo de Medicamentos
- Nucleo de Material de Enfermagem
- Nucleo de Material Cirurgico
- Nucleo de Insumos para Atencao Basica

Geréncia de Patrimdnio
- Nucleo de Normatizacao ¢ Fiscalizacao
- Nucleo de Tombamento e Controle
- Nucleo de Bens Inserviveis
- Nucleo de Controle Patrimonial

Geréncia de Comunica¢do Administrativa
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- Nucleo de Protocolo
- Nucleo de Arquivo
Geréncia de Servigos Gerais
- Nucleo de Reprografia
- Nucleo de Conservacao, Limpeza e Vigilancia
Geréncia de Transportes
- Nucleo de Controle e Distribui¢ao da Frota
- Nucleo de Manutengdo Automotiva
- Nucleo de Reparos Automotivos
DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS
Geréncia de Contabilidade
- Nucleo de Contabilidade Financeira
- Nucleo de Contabilidade Patrimonial
Geréncia de Orgamento e Finangas
- Nucleo de Execugao Orgamentaria
- Nucleo de Liquidagao de Despesa
- Nucleo de Prestagao de Contas
- Nucleo de Controle de Convénios
Geréncia de Apropriacao de Custos
- Nucleo de Coleta de Dados e Apropriagao de Despesa
- Nucleo de Controle de Receitas e Suprimento de Fundos
- Nucleo de Servi¢os Contratados
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS
Geréncia de Pessoal Ativo
- Nucleo de Registro e Movimentagao
- Nucleo de Controle Financeiro
- Nucleo de Cargos e Salarios
- Nucleo de Pessoal Cedido
- Nucleo de Contencioso Administrativo
- Nucleo de Folha de Pagamento
- Nucleo de Apoio e Documentacao
- Nucleo de Pessoal
- Nucleo de Registro Funcional
Geréncia de Pessoal Inativo
- Nucleo de Contagem de Tempo de Servigo
- Nucleo de Instrugdo Processual e Preparagao de Atos
Geréncia de Selegdo de Pessoal para Saude
- Nucleo de Programacgao de Concurso
- Nucleo de Aplicagao de Provas
Geréncia de Seguranga, Higiene e Medicina do Trabalho
- Nucleo de Higiene e Medicina do Trabalho
- Nucleo de Seguranca do Trabalho
- Nucleo de Pericia Médica
- Nucleo de Reabilitagao Profissional
DIRETORIA DE ENGENHARIA E TECNOLOGIA
Geréncia de Projetos
- Nucleo de Arquitetura
- Nucleo de Instalagdes
- Nucleo de Or¢amento de Obras
Geréncia de Execugdo e Supervisdo
- Nucleo de Manutengao Predial
- Nucleo de Telecomunicagdes
Geréncia de Manutengao e Produgao
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- Nucleo de Recepcao e Expedigao

- Nucleo de Usinagem

- Nucleo de Marcenaria

- Nucleo de Orteses e Proteses

- Nucleo de Estofaria

- Nucleo de Serralheria e Pintura
Geréncia de Equipamentos Médico-Hospitalares e Manutengao

- Nucleo de Gasotécnica

- Nucleo de Aparelho Odontologico

- Nucleo de Eletronica

- Nucleo de Mecanica e Eletromecanica

- Nucleo de Supervisao de Radioprotegado

ORGAOS VINCULADOS
Fundacao Hemocentro de Brasilia
Fundo de Satde do Distrito Federal
Fundagao de Ensino e Pesquisa em Ciéncias de Satude

ORGAOS COLEGIADOS VINCULADOS
Conselho de Saude do Distrito Federal

Art. 3.°. Os Orgdos: Conselho de Saude; Fundagdo Hemocentro de Brasilia; Fundagio de Ensino e
Pesquisa de Ciéncias de Satde; Fundo de Satde do Distrito Federal; Laboratorio Central de Saude
Publica; Hospital de Base do Distrito Federal; Diretoria Regional de Saude da Asa Norte; Diretoria
Regional de Satde da Asa Sul; Diretoria Regional de Saude do Guara; Diretoria Regional de Saude de
Brazlandia; Diretoria Regional de Satide do Gama; Diretoria Regional de Satde de Ceilandia;
Diretoria Regional de Saude de Taguatinga; Diretoria Regional de Satde de Planaltina; Diretoria
Regional de Saude de Sobradinho; Diretoria Regional de Satde da Candangolandia, Nucleo
Bandeirante e Riacho Fundo; Diretoria Regional de Saude de Sao Sebastido; Diretoria Regional de
Satde do Paranod; Diretoria Regional de Satde do Recanto das Emas; Diretoria Regional de Satude de
Samambaia; Diretoria Regional de Satide de Santa Maria; Hospital de Apoio de Brasilia; Hospital Sdo
Vicente de Paulo; Instituto de Saude Mental e; Centro de Orientagdo Médico Psicopedagogica terao
suas Estruturas Organizacionais e Regimentos proprios.

Art. 4.°. Ficam criadas a Comissdo Permanente de Licitagdo para Saude, a Comissdo de Etica e
Sindicancia e a Comissao Permanente de Tomada de Contas Especial.

§ 1°. Poderdo ser criadas Comissdes Especiais de acordo com as necessidades da Secretaria de Estado
de Saude.

§ 2°. Os regulamentos destas Comissdes serdo definidos através de Portarias da Secretaria de Estado de
Saude.

TITULO II
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS
CAPITULO I

DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS E GENERICAS

Art. 5.°. Ao Gabinete do Secretario, unidade organica de dire¢dao superior, subordinado ao Secretario
de Estado de Satde, compete:
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I- assistir ao Secretario de Estado de Saude em sua representagao politica e social;

IT- coordenar e controlar a execucdo das atividades técnicas, administrativas e judiciais do
Secretario de Estado de Saude e do Secretario Adjunto, por intermédio da Assessoria Especial,
Auditoria, Assessoria para Assuntos Parlamentares, Assessoria de Comunicacdo Social,
Coordenadoria Técnico-Legislativa e Coordenadoria de Captagio de Orgios e Tecidos

Humanos;

IIT- coordenar as visitas oficiais, entrevista e divulgacao dos atos e fatos revisados do Secretario de

Estado de Satde;

IV - encaminhar e acompanhar os atos e fatos da Secretaria de Estado de Saude aos oOrgaos

equivalentes ou superior;
V - controlar a agenda de despachos do Secretario e Secretario Adjunto com os seus subalternos;
VI - preparar e despachar o expediente do gabinete;
VII - receber e distribuir as correspondéncias da Secretaria as unidades organicas interessadas;
VIII - coordenar o atendimento publico do gabinete elaborando agenda de audiéncia e reunides;

IX - acompanhar o andamento dos projetos de interesse da Secretaria de Estado de Saude junto ao

Poder Legislativo;
X - atender as consultas formuladas pelos poderes executivo, legislativo e judiciario;

XI- providenciar a publicagdo e a divulgacdo de matérias relacionadas a atuagdo da Secretaria de

Estado de Satde; e
XII - exercer outras atribuicdes que lhe forem repassadas pelo Secretério.

Art. 6.°. A Auditoria, unidade organica de assessoramento, de direcdo superior, diretamente

subordinada ao Secretario Adjunto, compete:

I- realizar a¢des de auditoria analitica e operacional nas entidades prestadoras de servicos de
saude cadastradas pela Secretaria de Estado de Saude, de acordo com a legislagdo que

regulamenta o Sistema Nacional de Auditoria no 4mbito do Sistema Unico de Saude;

IT- auditar e emitir relatério e parecer conclusivo quanto a regularidade dos procedimentos
técnicos, contdbeis, financeiros e administrativos praticados por pessoas fisicas e juridicas, no

ambito de competéncia da Secretaria de Estado de Satde;

III- propor medidas preventivas e corretivas, bem como interagir com outras areas da administragao

visando o pleno exercicio das atribui¢des da Secretaria de Estado de Saude;

IV - seguir diretrizes, normas e procedimentos técnicos para a sistematizacdo e padronizacdo das

acoes de auditoria no ambito de competéncia da Secretaria de Estado de Saude;

V - elaborar relatérios gerenciais e emitir parecer conclusivo para a instrugdo de processos e

tomadas de decisdes do Secretario de Estado de Saude;

VI- elaborar o Plano Anual das Atividades de Auditoria, compatibilizando-o com as diretrizes do
Plano Estratégico de Politica de Satde e submeté-lo a apreciagdo do Conselho de Saude da

Secretaria de Estado de Saude;

VII - avaliar o cumprimento das acdes da Secretaria de Estado de Saude em Relatério de Gestao

Anual e encaminhar a apreciagdo do Conselho de Saude;

VIII - apurar denuincias encaminhadas pela Promotoria de Justica de Defesa da Satide — PROSUS, e

por pessoa fisica ou juridica, no &mbito de competéncia da Secretaria de Estado de Saude;
IX - acompanhar a destinacao dos recursos as agdes e servigos de saude;

X - receber, apurar as reclamacdes e dentncias contra o Sistema Unico de Saide — SUS/DF, bem

como sugerir ao gestor solucoes; e
XI- executar trabalhos especificos que lhe sejam repassados pelo Secretario Adjunto.

Art. 7.°. A Assessoria Especial, unidade organica de assessoramento superior, subordinada a Secretaria

de Estado de Satde, compete:

I- assistir ao Secretario de Estado de Saude em assuntos de natureza técnica, administrativa,

dentre outros;
II -  assessorar os Conselhos vinculados a Secretaria de Estado de Saude; e
IIT- executar trabalhos especificos que lhe sejam repassados pelo Secretario.
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Art. 8.°. A Assessoria para Assuntos Parlamentares, unidade orgdnica de assessoramento superior,
subordinada a Secretaria de Estado de Saude, compete:

I- assessorar o Secretario de Estado de Saude em assuntos ligados as atividades parlamentares
inerentes a area de saude do Distrito Federal; e
IT-  executar trabalhos especificos que lhe sejam repassados pelo Secretario.

Art. 9.°. A Assessoria de Comunicagdo Social, unidade organica de assessoramento superior,
subordinada a Secretaria de Estado de Saude, compete:

I- assessorar a Secretaria de Estado de Saude nos assuntos relativos a comunicagdo social,
incluindo divulgac¢ao e relagdes com a imprensa; e
IT-  executar trabalhos especificos que lhe sejam repassados pelo Secretario.

Art. 10. A Coordenadoria Técnico-Legislativa, orgio de dire¢io e assessoramento superior,
subordinada a Secretaria de Estado de Saude, compete:

I- assessorar a Secretaria de Estado de Saude, sob a coordenagao técnica da Procuradoria Geral do
Distrito Federal; e
IT-  executar trabalhos especificos que lhe sejam repassados pelo Secretario.

Art. 11. A Coordenadoria de Captagio de Orgios e Tecidos Humanos, orgio de diregdo e
assessoramento superior, diretamente subordinada ao Secretario Adjunto, compete:

I- coordenar a execucdo das atividades de captagdo de oOrgdos e tecidos humanos, conforme
legislagdo vigente; e
IT-  executar trabalhos especificos que lhe sejam repassados pelo Secretario Adjunto.

Art. 12. A Subsecretaria de Vigilancia a Saude, unidade organica de diregdo, coordenagdo e
supervisao, subordinada a Secretaria de Estado de Saude, compete:

I- planejar e coordenar as atividades de vigilancia sanitaria e epidemiologica no ambito de
competéncia da Secretaria de Estado de Saude;
IT-  organizar e coordenar a fiscalizagdo das unidades prestadoras de servigos de satude e correlatos,

bem como de seus profissionais;

IIT- fiscalizar os estabelecimentos farmac€uticos e controlar a produg¢do e a comercializagdo de
drogas e medicamentos;

IV - fiscalizar a manipulagdo e a comercializagdo de géneros alimenticios;

V - realizar andlises bromatoldgicas e bioldgicas em apoio as atividades de vigilancia sanitaria e
epidemioldgica; e

VI- exercer outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 13. A Diretoria de Vigilincia Ambiental, unidade organica de dire¢io, subordinada a
Subsecretaria de Vigilancia a Satde, compete:

I- desenvolver e coordenar planos e programas de vigilancia ambiental no ambito do Distrito
Federal,;
IT-  coordenar, avaliar e supervisionar as atividades a serem executadas pelas Geréncias e Nucleos

sob sua direcao;
IIT - realizar estudos e avaliar informacgdes pertinentes a saude ambiental e da comunidade; e
IV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 14. A Geréncia de Controle de Vetores ¢ Animais Pegonhentos, unidade organica de direcio,

subordinada a Diretoria de Vigilancia Ambiental, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT-  elaborar e propor normas relacionadas a sua area de atuagao;

IIT- desenvolver e coordenar acdes, pesquisas entomologicas, testes de produtos e metodologias
relacionados ao controle de invertebrados transmissores de doengas e de animais pegonhentos;
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IV - desenvolver e coordenar atividades de vigilancia relacionadas aos invertebrados transmissores
de doengas e de animais peconhentos, bem como fiscalizar e acompanhar o cumprimento das
normas vigentes relacionadas a sua area de abrangéncia;

V - elaborar e propor programas de educagcdo ambiental, visando a prevencdo de invertebrados
transmissores de doengas e de animais pegonhentos;

VI - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao; e

VII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 15. Ao Nucleo de Controle de Invertebrados Transmissores de Doengas, unidade organica de
execucdo, subordinado a Geréncia de Controle de Vetores e Animais Pegonhentos, compete:

I- executar e desenvolver acdes programadas de controle de invertebrados transmissores de
doengas e invertebrados sinantropicos;
II- executar e desenvolver agdes de levantamento de indices de infestacdo de invertebrados

transmissores de doengas;

IIT- avaliar e programar necessidade de insumos e materiais utilizados nas agdes de controle de
invertebrados transmissores de doengas;

IV - elaborar e propor programas de educagcdo ambiental, visando a prevencao de invertebrados
transmissores de doengas e de animais peconhentos;

V - coordenar e supervisionar os recursos humanos envolvidos nas a¢des de campo de controle de
invertebrados transmissores de doengas e invertebrados sinantropicos; e

VI - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 16. Ao Nucleo de Pesquisas Entomoldgicas e Animais Peconhentos, unidade organica de
execucao, subordinado a Geréncia de Controle de Vetores e Animais Pegonhentos, compete:

I- desenvolver e coordenar os estudos e pesquisas sobre biologia e ecologia de dipteros e outros
artropodes vetores de doengas e artropodes sinantrdpicos;
IT-  pesquisar e monitorar a resisténcia de vetores de doencgas a inseticidas quimicos e biologicos e

testar a eficécia de produtos utilizados no controle desses vetores;

IIT- estudar e monitorar a infestacdo de animais pegonhentos, nao ofidios, bem como efetuar a
identificacdo de artropodes de importancia médica;

IV - acompanhar e investigar casos de transmissdo de doencas por vetores, bem como coletar
dipteros e outros artropodes para posterior tentativa de isolamento dos agentes patogénicos;

V- estudar e propor metodologias para utilizagdo nas acdes de controle de invertebrados
transmissores de doencas e invertebrados sinantrépicos, bem como orientar e supervisionar
treinamentos e estagios na area de entomologia, em conjunto com a area técnica especifica; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 17. A Geréncia de Controle de Reservatorios e Zoonoses, unidade organica de diregdo,

subordinada a Diretoria de Vigilancia Ambiental, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT-  elaborar e propor normas relacionadas a sua area de atuagao;

III- desenvolver e coordenar pesquisas referentes ao controle de animais domésticos e sinantropicos
transmissores de zoonoses, bem como desenvolver atividades de controle desses animais;

IV - desenvolver e coordenar agdes de vigilancia epidemioldgica e realizar o controle mediante
exames laboratoriais e campanhas de imunizagao dos animais contra zoonoses;

V- fiscalizar e acompanhar o cumprimento das normas vigentes relacionadas a sua area de
abrangéncia, quando necessario aplicando multas e sangdes;

VI- elaborar e propor programas de educagdo ambiental, visando a prevencdo de zoonoses e
animais sinantropicos;

VII - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao; e

VIII - executar outras atribuicdes e atividades afins.
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Art. 18. Ao Nucleo de Animais Sinantrépicos, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia

de Controle de Reservatorios € Zoonoses, compete:

I- desenvolver e coordenar estudos e pesquisas sobre biologia e ecologia de animais sinantrépicos,
bem como orientar e supervisionar treinamentos e estagios na area de abrangéncia, em conjunto
com a area técnica especifica;

II-  pesquisar e testar a eficicia de produtos quimicos ou bioldgicos utilizados no controle da
populacdo de animais sinantropicos;

IIT- desenvolver e coordenar atividades de controle de animais sinantropicos onde ha riscos de
transmissao de doengas, bem como fiscalizar e acompanhar o cumprimento das normas
vigentes relacionadas a sua area de abrangéncia, quando necessario aplicando multas e sangdes;

IV - acompanhar e investigar casos de transmissao de doengas por animais sinantropicos, bem como
estudar e propor metodologias para utiliza¢do nas agdes de seu controle;

V -  elaborar e propor programas de educacdo ambiental, visando a preveng¢do de animais
sinantropicos; €

VI - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 19. Ao Nucleo de Animais Domésticos, unidade organica de execucao, subordinado a Geréncia de
Controle de Reservatérios e Zoonoses, compete:

I- desenvolver e coordenar estudos e pesquisas visando o controle de animais domésticos
transmissores de doengas;
IT- desenvolver e coordenar atividades de vigilancia epidemiologica e controle de zoonoses, bem

como fiscalizar e acompanhar o cumprimento das normas vigentes relacionadas a sua area de
abrangéncia, quando necessario aplicando multas e sangdes;

III- desenvolver e coordenar a realizagdo de campanhas de imuniza¢do de animais contra zoonoses
e intervir nas situagdes em que ha transmissao buscando o bloqueio;

IV - desenvolver e coordenar estudos e pesquisas relacionadas a doencgas transmitidas por animais
domésticos e realizar exames laboratoriais relacionados a profilaxia e controle de zoonoses;

V - elaborar e propor programas de educagdo ambiental, visando a prevencao de zoonoses; €

VI - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 20. A Diretoria de Vigilancia Epidemioldgica, unidade organica de direcdo, subordinada a
Subsecretaria de Vigilancia a Satde, compete:

I- desenvolver e coordenar planos e programas de vigilancia epidemiolégica e de imunizagao no
ambito do Distrito Federal;
IT-  coordenar, avaliar e supervisionar as atividades a serem executadas pelas Geréncias e Nucleos

sob sua direcao;

IIT- articular e estabelecer normas junto com os diversos setores da Secretaria de Estado de Saude
no combate e controle das endemias e epidemias; e

IV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 21. A Geréncia de Vigilancia Epidemiolégica ¢ de Imunizagdo, unidade organica de diregdo,

subordinada a Diretoria de Vigilancia Epidemioldgica, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II-  planejar, normatizar, coordenar, supervisionar e executar as agdes e atividades de vigilancia
epidemioldgica e de imunizagao;

III - treinar, capacitar, orientar, preparar e assessorar profissionais e institui¢des de satide, bem como
a comunidade em geral, para o adequado desempenho de agdes e atividades de vigilancia
epidemioldgica e de imunizagao;

IV - receber, organizar, condensar, criticar, analisar e divulgar dados, notificagdes e informagdes
relacionadas a ocorréncia de doengas sob vigilancia epidemioldgica e as respectivas medidas de
controle adotadas, bem como das agdes do Programa de Imunizagao;

V - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.
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Art. 22. Ao Nucleo de Imunizagdo, unidade organica normativa e de execugdo, subordinado a Geréncia

de Vigilancia Epidemioldgica e de Imunizacao, compete:

I- coordenar, planejar, normatizar, avaliar, supervisionar e executar as acdes de rotina de
imunizacao, campanhas de vacinacao e atividades de vigilancia epidemioldgica de eventos
adversos as vacinas;

IT-  coordenar, planejar, normatizar, avaliar, supervisionar ¢ executar as atividades dos Centros de
Referéncia para Imunobioldgicos Especiais e profilaxia da raiva humana;

IIT- coordenar o estoque, armazenagem e distribui¢ao de imunobiologicos;

IV - criar e adequar as normas técnicas e cumprir fluxo de informagao do Programa de Imunizagao;

V - treinar, capacitar e orientar os profissionais de saude envolvidos com as atividades de
imunizagdo em conjunto com a area técnica especifica, bem como prestar informagdes e
orientagdes a comunidade;

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 23. Ao Nucleo de Controle de Doengas Imunopreviniveis e Doengas Agudas, unidade orgéanica
normativa e de execuc¢do, subordinado a Geréncia de Vigilancia Epidemioldgica e de Imunizagao,

compete:

I- coordenar, planejar, normatizar, avaliar, supervisionar e executar as acdes de controle de
doengas imunopreviniveis e doengas agudas sob vigilancia epidemiologica;

IT-  propor, normatizar e executar investigacdes especiais que contribuam para o aperfeicoamento

das ag¢des e atividades de vigilancia epidemioldgica e de imunizacao;

IIT- analisar, acompanhar e avaliar o comportamento epidemioldgico de doengas sob a vigilancia,
bem como o impacto das medidas de controle adotadas;

IV - identificar e controlar situagcdes de emergéncia sanitaria, surtos e epidemias;

V - treinar e capacitar em conjunto com a area técnica especifica, bem como orientar e assessorar
profissionais e instituigdes de satde para o adequado desenvolvimento das acdes de vigilancia
epidemioldgica;

VI- criar e adequar normas técnicas ¢ cumprir o fluxo de informacdes do sistema de vigilancia
epidemioldgica; e

VII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 24. Ao Nucleo de Agravos de Transmissao Hidrica e Alimentar, unidade organica normativa e de
execucdo, subordinado a Geréncia de Vigilancia Epidemiologica e de Imunizagio, compete:

I- coordenar, planejar, normatizar, avaliar, supervisionar e¢ executar as agdes e atividades de
vigilancia epidemiologica de doengas de transmissao hidrica e alimentar;

IT-  treinar e capacitar em conjunto com a area técnica especifica, bem como orientar ¢ assessorar
profissionais e institui¢des de satde nas agdes de controle das doencas de transmissdo hidrica e
alimentar;

III- planejar e normatizar as agdes de controle das doengas de transmissdo hidrica e alimentar, de
acordo com as diretrizes técnicas do Ministério da Saude;

IV - criar e adequar as normas técnicas e cumprir o fluxo de informagdo do programa de vigilancia
epidemioldgica da area de atuacao; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 25.A Geréncia de Doengas Sexualmente Transmissiveis, unidade orginica de diregdo,

subordinada a Diretoria de Vigilancia Epidemiolégica, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

II- promover a integragao das acdes de controle das doengas sexualmente transmissiveis e da AIDS
no Distrito Federal;

IIT- estabelecer diretrizes e prioridades para o controle das doengas sexualmente transmissiveis e da
AIDS com base em avaliagdes técnicas;
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IV - articular com os setores envolvidos para a integragdo das acdes de prevencdo e controle das
doencas sexualmente transmissiveis e da AIDS;

V - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 26. Ao Nucleo de Controle de Doengas Sexualmente Transmissiveis, unidade organica normativa
e de execucao, subordinado a Geréncia de Doencas Sexualmente Transmissiveis, compete:

I- propor, desenvolver, coordenar e supervisionar agdes de vigilancia epidemioldgica de
assisténcia, de educacao e prevencao das doengas sexualmente transmissiveis;

II- propor e supervisionar a aplicacdo de normas para o controle das doengas sexualmente
transmissiveis;

III- promover e participar da capacitagdo de recursos humanos voltados a execucdo das agdes de
prevencao e controle das doengas sexualmente transmissiveis, em conjunto com a area técnica

especifica;
IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao; e
V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 27. Ao Nucleo de Controle da AIDS, unidade organica normativa e de execugdo, subordinado a
Geréncia de Doengas Sexualmente Transmissiveis, compete:

I- propor, desenvolver, coordenar e supervisionar agdes de vigilancia epidemioldgica de
assisténcia e prevencao da AIDS;
II-  propor e supervisionar a aplicagdo de normas para o controle da AIDS no Distrito Federal;

IIT- treinar e capacitar em conjunto com a area técnica especifica, bem como orientar ¢ assessorar
profissionais e institui¢des de saude nas a¢des de prevengao e controle da AIDS; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 28. Ao Nucleo de Controle de Doengas de Transmissao Vertical, unidade organica normativa e de
execucdo, subordinado a Geréncia de Doencas Sexualmente Transmissiveis, compete:

I- coordenar, supervisionar ¢ avaliar as agoes de prevengao e controle das doengas de transmissao
vertical;
IT- treinar e capacitar em conjunto com a area técnica especifica, bem como orientar e assessorar

profissionais e instituicdes de saide nas agdes de prevencdo e controle das doencas de
transmissao vertical;

IIT- planejar e normatizar as acdes de prevengdo e controle das doengas de transmissdo vertical, em
consonancia com as diretrizes técnicas do Ministério da Saude;

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 29. A Geréncia de Doengas Cronicas e Outros Agravos Transmissiveis, unidade organica de

direcdo, subordinada a Diretoria de Vigilancia Epidemiolédgica, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

I -  acompanhar, analisar e divulgar o comportamento epidemioldgico das doencgas e agravos de sua
area de atuacao;

IIT- promover e participar de atividades de divulgacao, educagdo em saude, estudos, pesquisas e
outras agdes que promovam a prevencdo e o controle das doengas e agravos sob sua

responsabilidade;
IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacdo; e
V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 30. Ao Nucleo de Pneumologia Sanitaria, unidade organica normativa e de execucao, subordinado

a Geréncia de Doengas Cronicas e Outros Agravos Transmissiveis, compete:

I- planejar, acompanhar, supervisionar e avaliar as ac¢des de controle das pneumopatias de
interesse de saude publica;
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IT- promover e participar da capacitacado de recursos humanos voltados a execucao das agdes de
controle das pneumopatias de interesse sanitario, em conjunto com a area técnica especifica;

IIT- assessorar e orientar profissionais de saude e instituicdes para a adequada execucao das agodes
de controle das pneumopatias;

IV - divulgar e promover atividades voltadas a promocao da saude e prevencdo das pneumopatias
de interesse sanitario; e

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 31. Ao Nucleo de Dermatologia Sanitaria, unidade organica normativa e de execucao,

subordinado a Geréncia de Doencas Cronicas e Outros Agravos Transmissiveis, compete:

I- coordenar e gerenciar as a¢des de prevencao e controle das dermatoses no Distrito Federal,

II-  elaborar e propor normas técnicas, em consonancia com as diretrizes do Ministério da Saude;

IIT- planejar, acompanhar, supervisionar e avaliar as acdes de controle de dermatoses;

IV - assessorar e orientar tecnicamente os profissionais de saide nas acdes de controle das
dermatoses de importancia sanitaria;

V -  promover e contribuir para a capacitagdo de recursos humanos voltados a execugdo das acdes
de controle de dermatoses de importancia sanitdria, em conjunto com a area técnica especifica;
e

VI - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 32. Ao Nucleo de Controle de Endemias e de Doengas Cronicas Transmissiveis, unidade organica
normativa e de execugdo, subordinado a Geréncia de Doencas Cronicas e Outros Agravos
Transmissiveis, compete:

I- coordenar, planejar, normatizar, avaliar, supervisionar e executar as acdes e atividades de
vigilancia epidemiolodgica de endemias e outras doengas cronicas transmissiveis;
II-  capacitar e treinar em conjunto com a area técnica especifica, bem como orientar e assessorar

profissionais e institui¢des de saude nas agdes de prevencdo e controle de endemias e outras
doengas cronicas transmissiveis;

IIT- propor, elaborar, formular e executar investigagdes especiais, inquéritos, pesquisas,
levantamentos e trabalhos de campo que contribuam para o aperfeicoamento das agdes e
atividades de controle e prevengao;

IV - analisar, estudar, acompanhar e avaliar o comportamento epidemioldgico de doencas sob
vigilancia e o impacto das medidas de controle adotadas;

V - identificar e controlar situacdes de emergéncia sanitdria como as representadas por surtos e
epidemias;

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 33. A Diretoria de Vigilancia Sanitaria, unidade organica de dire¢éo, subordinada a Subsecretaria
de Vigilancia a Saude, compete:

I- desenvolver e coordenar planos e programas de vigilancia sanitaria no dmbito do Distrito
Federal;
II-  coordenar, avaliar e supervisionar as atividades a serem executadas pelas Geréncias e Nucleos

sob sua direcao;

III- analisar documentos e requerimentos e emitir pareceres de interesse da vigilancia sanitaria, bem
como prestar esclarecimentos e informacgdes referentes a procedimentos e processos decorrentes
das ac¢des de vigilancia sanitaria;

IV - elaborar plano de trabalho visando o cumprimento das metas do Termo de Ajuste referente ao
Contrato de Gestao firmado entre a Secretaria de Estado de Satde e a Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria/MS e dos convénios firmados com outros 6rgdos na area de vigilancia
sanitaria; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.
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Art. 34. A Geréncia de Instrugdo Processual, unidade organica de direcdo e execucdo, subordinada a

Diretoria de Vigilancia Sanitaria, compete:

I- analisar, instruir e julgar as infra¢cdes de competéncia da Diretoria de Vigilancia Sanitaria;

II-  fazer cumprir as leis e regulamentos sanitarios;

IIT- aplicar penalidades referentes a prevengao e repressao as infragdes que possam comprometer a
saude publica;

IV - analisar e emitir pareceres de primeira e segunda instancia, a nivel administrativo, das
penalidades aplicadas; e

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 35. A Geréncia de Registro e Cadastro, unidade organica de dire¢do, subordinada a Diretoria de

Vigilancia Sanitaria, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

IT-  estabelecer normas e procedimentos visando a utilizagdo do sistema de informa¢do no ambito
da Diretoria de Vigilancia Sanitaria;

IIT- assessorar a Diretoria de Vigilancia Sanitdria na elaboracdo de trabalhos em sua area de
competéncia; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 36. Ao Nucleo de Registro e Cadastro de Estabelecimentos, unidade organica de execugdo,

subordinado a Geréncia de Registro e Cadastro, compete:

I- cadastrar estabelecimentos industriais, comerciais, transportadores e prestadores de servigos;

IT-  fornecer dados referentes a antecedentes infracionais dos estabelecimentos para a Diretoria de
Vigilancia Sanitaria e demais 6rgaos;

IIT- arquivar e controlar toda documentagao referente as acdes de inspecao efetuadas pela Diretoria
de Vigilancia Sanitéria; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 37. Ao Nucleo de Registro e Cadastro de Atividades de Satde, unidade orgéanica de execucao,
subordinado a Geréncia de Registro e Cadastro, compete:

I- cadastrar profissionais, técnicos e auxiliares do ramo de presta¢ao de servicos de saude, beleza
e desenvolvimento fisico;
IT -  distribuir e controlar a utilizagdo de notificagdes de receitas de entorpecentes e correlatos;

IIT- conceder autorizacdo aos estabelecimentos de saude para confeccdo de notificagdes de receitas
de psicotropicos e correlatos;

IV - analisar mapas e balangos fornecidos pelos estabelecimentos de satide e outros; e

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 38. A Geréncia de Fiscalizagdo, unidade orginica de diregdio, subordinada & Diretoria de
Vigilancia Sanitaria, compete:

I- dirigir, coordenar, controlar e supervisionar a execucao das atividades de inspecao e
fiscalizacdo dos Nucleos de Inspecao;

IT- elaborar e atualizar a metodologia de inspecao e fiscalizacdo na execucao das agdes de seus
nucleos;

IIT - participar da execucao das agdes de fiscalizagdo, verificando sua qualidade e finalizagao; e
IV - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 39. Aos Nucleos de Inspecdo, unidades organicas de execu¢do, subordinados a Geréncia de
Fiscalizagao, compete:

I- manter e organizar cadastro de estabelecimentos e de profissionais das areas de interesse
imediato a saude;
II-  controlar e fiscalizar produtos e substancias que direta ou indiretamente se relacionam com a

saude, verificando as condi¢des de producdo, extragdo, armazenamento, transporte e
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distribuicao, bem como avaliar a adequagdo das tecnologias, equipamentos e utensilios
empregados em cada etapa;

IIT- controlar e fiscalizar servigos que direta ou indiretamente se relacionam com a saude,
verificando suas condi¢des de prestacdo, bem como avaliar a adequacgdo das tecnologias, dos
equipamentos ¢ utensilios empregados;

IV - determinar corre¢do de irregularidades nas areas de vigilancia sanitaria e adotar as providéncias
saneadoras ou repressivas para o resguardo da saude coletiva, bem como cumprir
determinagdes nos julgamentos de primeira instancia quanto as infragdes as normas sanitérias;

V - desenvolver acdes de orientagdo e prevengao na area de vigilancia sanitdria e emitir pareceres
técnicos relativos a inspegdes desenvolvidas, andlises de projetos, autorizagdo para
funcionamento e registro de produtos e servigos; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 40. O Laboratorio Central de Saude Publica do Distrito Federal — LACEN-DF, unidade orgéanica
de dire¢do e execucao superior, subordinado a Subsecretaria de Vigilancia a Saude, tera seu proprio
Regimento, nos termos do Art. 3°.

Art. 41. A Subsecretaria de Atengdo & Satde, unidade organica de direcio, subordinada a Secretaria de
Estado de Saude, compete:

I- planejar, coordenar, organizar e executar as atividades de promocgdo, prevencdo e de
recuperacao da saude do cidadao;
II-  organizar e operar a rede de servicos de atencao a saude publica do Distrito Federal;

IIT- promover o treinamento e o desenvolvimento dos profissionais da area de saude do Governo do
Distrito Federal,;

IV - desenvolver e implantar programas de atendimento a setores especificos da populagao; e

V - exercer outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 42. A Diretoria de Promogdo e Assisténcia & Satde, unidade organica de dire¢do, subordinada a

Subsecretaria de Atencao a Saude, compete:

I- planejar, organizar e normatizar as atividades de nutricdo e satde alimentar, recuperagdo da
saude, saide mental, saude bucal, medicina natural e terapia de integracdo, enfermagem,
servigo social e de prevengdo as infecgdes hospitalares;

Il - organizar e normatizar as atividades referentes a producdo, ao controle de qualidade e a
distribui¢do de medicamentos para a rede hospitalar e ambulatorial do Governo do Distrito
Federal;

IIT- normatizar e controlar os servicos de atendimento ambulatorial e hospitalar a populagdo do
Distrito Federal;

IV - formular, coordenar a implementacdo e acompanhar os programas de promocdo da saude
destinados a grupos populacionais especificos da crianga, do adolescente, do adulto, do idoso e
da mulher; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 43. A Geréncia de Satde da Comunidade, unidade organica de direcdo, subordinada a Diretoria de
Promocao e Assisténcia a Saude, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II-  propor e participar da formulacdo de politica de satide no ambito da Secretaria de Estado de
Satde voltada para atencao basica, em consonancia com as diretrizes propostas pelo Ministério
da Saude;

IIT- planejar, formular, normatizar, coordenar ¢ acompanhar a implantacdo e implementacao das
acdes de atencdo basica, bem como supervisionar e desenvolver mecanismos de controle e
avaliacao;

IV - elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotinas e Protocolos Clinicos das atividades de
aten¢do bdsica;
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V - analisar, aprovar e encaminhar propostas para a elaboracdo de material de informacao,
educacdo e comunicagao, formuladas pelos nticleos e regionais de saude;

VI- propor em conjunto com as areas técnicas especificas as diretrizes para a educacao permanente,
capacitacdo, aperfeicoamento e pesquisa, bem como para o processo de sele¢do, lotacdo e
remogao de pessoal;

VII - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacado; e

VIII - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 44. Ao Nucleo de Atengdo Integral a Satide da Crianga, unidade organica normativa ¢ de
execucdo, subordinado a Geréncia de Satide da Comunidade, compete:

I- propor e participar da formulagdo de politicas sobre satde da crianca, compatibilizando-as com
as diretrizes do Ministério da Saude;
IT-  desenvolver e coordenar planos e programas, em consonancia com as diretrizes propostas pelo

Ministério da Saitde que visem promover a saude integral da crianga, reduzir a morbi-
mortalidade e propiciar o acesso e a integralidade das a¢des e servigos prestados;

III- elaborar, normatizar, acompanhar e avaliar as a¢des do Programa de Aten¢do Integral a Saude
da Crianga;

IV - elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotinas e Protocolos Clinicos referentes a atencao
integral a saude da crianca e bancos de leite humano da Secretaria de Estado de Satde;

V - propor e aplicar os indicadores para avaliagdo do Programa de Atencdo Integral a Satde da
Crianga e bancos de leite humano, bem como assessorar e supervisionar as unidades executivas
de saude;

VI- elaborar, implantar e implementar material didatico para orientagdo técnica e operacional das
unidades executivas de saude, bem como propor e assessorar atividades de capacitacdo,
aperfeigoamento e pesquisa em satde da crianca e bancos de leite humano da Secretaria de
Estado de Satde;

VII - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao; e

VIII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 45. Ao Nucleo de Atengdo Integral a Saude do Adolescente, unidade organica normativa e de
execugdo, subordinado a Geréncia de Saude da Comunidade, compete:

I- propor e participar da formulacdo de politicas sobre satide do adolescente, compatibilizando-as
com as diretrizes do Ministério da Saude;
II-  desenvolver e coordenar planos e programas, em consondncia com as diretrizes propostas pelo

Ministério da Saude que visem promover a saude integral do adolescente, reduzir a morbi-
mortalidade e propiciar o acesso e a integralidade das agdes e servigos prestados;

IIT- elaborar, normatizar, acompanhar e avaliar as acdes do Programa de Atencao Integral a Saude
do Adolescente;

IV - elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotinas e Protocolos Clinicos referentes a atengao
integral a saude do adolescente;

V - propor e aplicar os indicadores para avaliagdo do Programa de Atencao Integral a Satde do
Adolescente, bem como assessorar e supervisionar as unidades executivas de saude;

VI- elaborar, implantar e implementar material didatico para orientagdo técnica e operacional das
unidades executivas de satide, bem como propor e assessorar atividades de capacitacdo,
aperfeigoamento e pesquisa em saude do adolescente; e

VII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 46. Ao Nucleo de Atencdo Integral a Saide da Mulher, unidade organica normativa e de

execugdo, subordinado a Geréncia de Saude da Comunidade, compete:

I- propor e participar da formulagdo de politicas sobre satide da mulher, compatibilizando-as com
as diretrizes do Ministério da Saude;
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IT-  desenvolver e coordenar planos e programas, em consonancia com as diretrizes propostas pelo
Ministério da Saiude que visem promover a saide integral da mulher, reduzir a morbi-
mortalidade e propiciar o acesso e a integralidade das a¢des e servigos prestados;

IIT- elaborar, normatizar, acompanhar e avaliar as a¢des do Programa de Aten¢do Integral a Saude
da Mulher;

IV - elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotinas e Protocolos Clinicos referentes a atencao
integral a saude da mulher;

V - propor e aplicar os indicadores para avaliagdo do Programa de Atencdo Integral a Satde da
Mulher, bem como assessorar e supervisionar as unidades executivas de saude;

VI- elaborar, implantar e implementar material didatico para orientagdo técnica e operacional das
unidades executivas de saude, bem como propor e assessorar atividades de capacitacao,
aperfeicoamento e pesquisa em satde da Mulher; e

VII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 47. Ao Nucleo de Atengao Integral a Satide do Adulto, unidade organica normativa e de execucao,
subordinado a Geréncia de Saude da Comunidade, compete:

I- propor e participar da formulag¢ao de politicas sobre saude do adulto, compatibilizando-as com
as diretrizes do Ministério da Saude;
IT-  desenvolver e coordenar planos e programas, em consonancia com as diretrizes propostas pelo

Ministério da Satde que visem promover a saude integral do adulto, reduzir a morbi-
mortalidade e propiciar o acesso e a integralidade das ag¢des e servigos prestados;

III- elaborar, normatizar, acompanhar e avaliar as a¢des do Programa de Aten¢do Integral a Saude
do Adulto;

IV - elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotinas e Protocolos Clinicos referentes a atencao
integral a saude do adulto;

V - propor e aplicar os indicadores para avaliagdo do Programa de Atencdo Integral a Satide do
Adulto, bem como assessorar e supervisionar as unidades executivas de saude;

VI- elaborar, implantar e implementar material didatico para orientagdo técnica e operacional das
unidades executivas de saude, bem como propor e assessorar atividades de capacitacao,
aperfeicoamento e pesquisa em satide do adulto; e

VII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 48. Ao Nucleo de Atencgdo Integral a Satide do Idoso, unidade organica normativa e de execucao,
subordinado a Geréncia de Saude da Comunidade, compete:

I- propor e participar da formulacdao de politicas sobre saude do idoso, compatibilizando-as com
as diretrizes do Ministério da Saude;
IT-  desenvolver e coordenar planos e programas, em consonancia com as diretrizes propostas pelo

Ministério da Saude que visem promover a saude integral do idoso, reduzir a morbi-mortalidade
e propiciar o acesso ¢ a integralidade das agdes e servigos prestados;

III- elaborar, normatizar, acompanhar e avaliar as a¢gdes do Programa de Aten¢do Integral a Saude
do Idoso;

IV - elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotinas e Protocolos Clinicos referentes a atencao
integral a saude do idoso;

V - definir e aplicar os indicadores para avaliacdo do Programa de Atencdo Integral a Satide do
Idoso; bem como assessorar e supervisionar as unidades executivas de saude;

VI- elaborar, implantar e implementar material didatico para orientagdo técnica e operacional das
unidades executivas de saude, propor e assessorar atividades de capacitacdo, aperfeigoamento e
pesquisa em saude do idoso; e

VII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 49. A Geréncia de Recursos Médico-Assistenciais, unidade organica de direcdo, subordinada a

Diretoria de Promogao e Assisténcia a Saude, compete:
I- dirigir, coordenar e controlar a execu¢ao das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;
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IT-  propor e participar da formulacao da politica de saude no ambito da Secretaria de Estado de
Satde visando a promocdo, prevencdo e recuperacdo da saude, compatibilizando-as com as
diretrizes propostas pelo Ministério da Saude;

III- promover a oferta buscando a qualidade dos servigos de saude a nivel secundario e terciario e
das acoes de média e alta complexidade, visando a reducao da morbi-mortalidade;

IV - planejar, formular, normatizar, coordenar, acompanhar e avaliar a implanta¢do e implementagao
das agdes de saude mental, de medicina integrada, de prevencdao e controle de infec¢ao
hospitalar e de medicina natural e terapéutica de integracao;

V- promover a elaboracdo e atualizagdo dos Manuais de Rotina e Protocolos Clinicos das
atividades de nivel secundario e tercidrio e de média e alta complexidade;

VI- propor em conjunto com as areas técnicas especificas diretrizes para a educacao permanente,
capacitacdo, aperfeigoamento e pesquisa na area afim, bem como para o processo de selegao,
lotagdo e remogao de pessoal;

VII - subsidiar tecnicamente, por intermédio de seus nucleos, outros 6rgaos da Secretaria de Estado
de Sautde;

VIII - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacado; e

IX - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 50. Ao Nucleo de Medicina Integrada, unidade organica normativa e de execucao, subordinado a

Geréncia de Recursos Médico-Assistenciais, compete:

I- normatizar, coordenar, assessorar, controlar e avaliar os servicos de assisténcia médica
hospitalar e ambulatorial especializados, compatibilizando-os com as normas preconizadas pelo
Ministério da Saude;

II- elaborar ¢ manter atualizados os Manuais de Rotinas e Protocolos Clinicos das ag¢des de nivel
secundario e terciario ¢ de média e alta complexidade, de acordo com as diretrizes do
Ministério da Saude;

IIT- propor diretrizes para a educagdo permanente dos profissionais médicos envolvidos na atengao
de nivel secundario e terciario;

IV - elaborar, solicitar e participar dos pedidos de aquisicio de materiais e equipamentos
especializados, bem como emitir parecer sobre os produtos;

V - cooperar tecnicamente na elaboracdo e utilizacdo de instrumentos de coleta de dados e de
informacdes;

VI- subsidiar tecnicamente outras unidades organicas da Secretaria de Estado de Satde por
intermédio das coordenagdes médicas especializadas; e

VII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 51. Ao Nucleo de Saude Mental, unidade orgéanica normativa e de execugdo, subordinado a

Geréncia de Recursos Médico-Assistenciais, compete:

I- propor e participar da formulacdo de politica de saude mental do Distrito Federal,
compatibilizando-a com as diretrizes do Ministério da Saude, visando promover a satide mental
dos cidadaos, reduzir o morbidade e propiciar o acesso ¢ a integralidade das agdes e servigos
prestados;

IT- promover e coordenar a operacionalizagdo da politica de saide mental do Distrito Federal,
visando a oferta de acdes de satde aos portadores de transtornos psiquidtricos e psicoldgicos;

IIT- elaborar, normatizar, supervisionar, acompanhar ¢ avaliar as a¢des em saide mental dos
servigos proprios, conveniados e contratados;

IV - elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotina e Protocolos Clinicos das atividades
referentes a assisténcia ao portador de patologias psiquiatricas e psicoldgicas;

V - propor e aplicar indicadores para a avaliagao do Programa de Saude Mental;

VI - articular, assessorar e desenvolver em conjunto com as areas técnicas especificas a atualizagdo e
os processos de intercambio, visando a integracdo e o estabelecimento de parcerias
institucionais para agdes em saude mental;
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VII - participar da defini¢do e aquisicdo dos medicamentos destinados ao desenvolvimento dos
planos, programas, projetos e atividades de sua area de atuacdo;

VIII - desenvolver meios visando a integracao e parcerias institucionais para acdes em satde mental; e

IX - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 52. Ao Nucleo de Medicina Natural e Terapéutica de Integracao, unidade organica normativa e de

execugao, subordinado a Geréncia de Recursos Médico-Assistenciais, compete:

I- coordenar, apoiar, supervisionar e avaliar as atividades relativas ao desenvolvimento da
homeopatia, acupuntura, fitoterapia, terapias corporais e prestar assessoria técnica a producao
de medicamentos homeopaticos e fitoterapicos;

II- promover e integrar as atividades da homeopatia, acupuntura, plantas medicinais, terapias
corporais as demais atividades e programas da Secretaria de Estado de Satde, bem como
articular e difundir essas atividades junto a comunidade;

IIT- elaborar, estabelecer e monitorar parametros, indicadores e critérios técnicos para avaliagdo
qualitativa e quantitativa das atividades da homeopatia, acupuntura, plantas medicinais e
terapias corporais;

IV - elaborar e acompanhar o desenvolvimento da programacao anual das atividades no ambito de
sua competéncia;

V - articular, assessorar e desenvolver em conjunto com as areas técnicas especificas a formagao, a
atualizacdo e os processos de intercdmbios técnico-cientificos e culturais com centros de
ensinos de pesquisas, universidades e entidades nacionais e internacionais, bem como
desenvolver estudos e pesquisas objetivando melhor efetividade, eficiéncia, eficacia e qualidade
das atividades afins; e

VI- elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotina e Protocolos Clinicos das atividades da
homeopatia, acupuntura, plantas medicinais e terapias corporais; €

VII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 53. Ao Nucleo de Prevencdo a Infeccdo Hospitalar, unidade organica normativa e de execugdo,

subordinado a Geréncia de Recursos Médico-Assistenciais, compete:

I- coordenar, acompanhar e avaliar as agdes de prevengdo e controle da infec¢do hospitalar,
visando a reducdo maxima possivel de sua incidéncia e gravidade e¢ o uso racional de
antimicrobianos, germicidas e materiais médico-hospitalares;

IT-  supervisionar, prestar assessoria técnica e orientar a constituicado das Comissdes de Controle de
Infec¢do Hospitalar dos servigos proprios, conveniados e privados ndo-conveniados;

IIT- implantar e manter sistema de vigilancia epidemioldgica das infec¢des hospitalares, elaborando
relatorios sobre os parametros técnicos e indicadores epidemioldgicos;

IV - elaborar e manter atualizado Manual de Normas e Rotinas Técnico-Administrativas e
Protocolos Clinicos visando a preven¢ao, controle e tratamento das infec¢des hospitalares; e

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 54. A Geréncia de Enfermagem, unidade orgnica normativa de diregdo e execugdo, subordinada a

Diretoria de Promocao e Assisténcia a Saude, compete:

I- planejar, normatizar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades de promocgao, prevengao e
recuperagdo da saude referentes a assisténcia de enfermagem nas unidades executivas de saude
da Secretaria de Estado de Satde;

II-  elaborar, propor, implantar, implementar, acompanhar e avaliar as a¢des de enfermagem
utilizando modelos de programacao aplicaveis aos niveis local, regional e central, com a
participagdo dos gestores das areas de enfermagem das unidades executivas de satde;

[II - elaborar e manter atualizados Manuais de Rotinas Técnico-Administrativas e Protocolos
Clinicos;

IV - padronizar as especificagdes técnicas de produtos permanentes e de consumo utilizados pela
enfermagem, bem como coordenar a emissao de pareceres técnicos para aquisi¢ao;
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V- propor em conjunto com as dareas técnicas especificas diretrizes visando a educagdo
permanente, capacitagdo, aperfeicoamento e pesquisa na area de enfermagem, bem como para o
processo de selecao, lotacao e remogao de pessoal;

VI- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacado; e

VII - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 55. A Geréncia de Servigo Social, unidade organica normativa de diregdo e execugdo, subordinada

a Diretoria de Promocdo e Assisténcia a Saude, compete:

I- planejar, normatizar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades do Servico Social
utilizando modelos de programacdo aplicaveis ao nivel local, regional e central, com a
participacao dos gestores da area de servico social das unidades executivas de satde;

II-  elaborar e manter atualizados Manuais de Normas Técnico-Administrativas ¢ Rotinas para
funcionamento das atividades do servigo social;

III- propor em conjunto com as areas técnicas especificas diretrizes para a educa¢do permanente,
capacitagdo, aperfeicoamento e pesquisa na area de servigo social, bem como para o processo
de sele¢do, lotacao e remogao de pessoal;

IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagdo; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 56. A Geréncia de Odontologia, unidade organica normativa de diregéo e execugio, subordinada a

Diretoria de Promogao e Assisténcia a Saude, compete:

I- planejar, elaborar, coordenar e propor instrumentos necessarios para a efetivagdo da politica de
Satide Bucal do Distrito Federal em consonancia com as principais linhas de agdo definidas
pelo Ministério da Satde;

II - elaborar e manter atualizados Manuais de Normas Técnico-Administativas, Rotinas e
Protocolos Clinicos, referentes as agdes de promogao, prevengao e recuperacao da saude bucal;

IIT- elaborar, coordenar, acompanhar, avaliar e supervisionar o planejamento das agdes na area de
saude bucal, com participacdo das areas de odontologia regionais, visando o desenvolvimento
de a¢des educativas e de promogao da satide bucal da populagao;

IV - analisar e processar os dados de produ¢do odontoldgica;

V- propor em conjunto com as dareas técnicas especificas diretrizes visando a educagdo
permanente, capacita¢do, aperfeicoamento e pesquisa na area de odontologia, bem como para o
processo de selecao, lotacao e remogao de pessoal;

VI- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacdo; e

VII - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 57. A Geréncia de Assisténcia Farmacéutica, unidade organica normativa de dire¢do e execucao,
subordinada a Diretoria de Promocao e Assisténcia a Satde, compete:

I- formular e operacionalizar a Politica de Medicamentos do Distrito Federal em consonancia com
a Politica Nacional de Medicamentos do Ministério da Saude;
I -  operacionalizar os componentes técnico-cientificos da assisténcia farmacéutica, bem como

normatizar os procedimentos, selecionar e definir relagdo de medicamentos a serem adquiridos
pela Secretaria de Estado de Satude e desenvolver as agdes de farmacoepidemiologia;

III- elaborar o Guia Farmaco-Terapéutico e emitir pareceres técnicos visando aquisicao de materiais
da area de competéncia,

IV - acompanhar e avaliar os componentes do Ciclo Operativo da Assisténcia Farmacéutica;

V - planejar, programar, armazenar, distribuir e dispensar medicamentos e materiais médico-
hospitalares, bem como supervisionar e promover a garantia da qualidade do processo e dos
produtos manipulados;

VI- promover o acesso da populacio a medicamentos seguros, eficazes e de qualidade,
implementando o sistema de informacao de medicamentos, visando seu uso racional,
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VII- propor em conjunto com as dareas técnicas especificas diretrizes visando a educagdo
permanente, capacita¢do, aperfeicoamento e pesquisa na area de farmacia, bem como para o
processo de selecao, lotacao e remogao de pessoal;

VIII - elaborar e manter atualizado o Manual de Normas e Procedimentos da Assisténcia

Farmacéutica;
IX - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacado; e
X - executar outras atribuicoes e atividades afins.

Art. 58. A Geréncia de Nutricdo, unidade organica normativa de direcao e execugdo, subordinada a
Diretoria de Promocao e Assisténcia a Saude, compete:

I- elaborar, coordenar e executar a Politica de Alimentagao ¢ Nutricdo do Distrito Federal, em
consonancia com a Politica Nacional do Ministério da Saude;
I - normatizar, planejar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades de promocao, prevencao,

recuperagdo e assisténcia nutricional, bem como as a¢des da Vigilancia Alimentar e Nutricional
da Secretaria de Estado de Satde;

III - elaborar e manter atualizados Manuais de Normas Técnico-Administrativas, Rotinas e
Protocolos Clinicos referentes a promocao de praticas alimentares e estilo de vida saudavel,
prevengdo e controle dos disturbios nutricionais e recuperagdo de doencas associadas a
alimentacao e nutri¢ao;

IV - promover mecanismos de consolidacio do componente estadual do Sistema de Vigilancia
Alimentar e Nutricional — SISVAN, ampliando a sua abrangéncia em termos técnicos e
geograficos, para fins de mapeamento e monitoramento da fome, da desnutri¢do, da obesidade e
de outros problemas nutricionais;

V - participar da defini¢do e da aquisicdo dos alimentos e insumos estratégicos, segundo o seu
papel nos planos, programas, projetos e atividades que operacionalizardo a Politica de
Alimentagdo e Nutri¢do do Distrito Federal,

VI- promover a adocdo de praticas e habitos alimentares sauddveis mediante mobilizacdo de
diferentes segmentos da sociedade e por intermédio de campanhas de comunicagao;

VII- propor em conjunto com as dareas técnicas especificas diretrizes visando a educagdo
permanente, capacitacdo, aperfeigoamento e pesquisa na area de nutri¢do, bem como para o
processo de selecao, lotacao e remogao de pessoal;

VIII - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacdo; e

IX - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 59. A Diretoria de Estratégia de Satide da Familia, unidade organica de diregdo, subordinada a
Subsecretaria de Atencao a Satude, compete:

I- propor a formulagdo de diretrizes para implantacdo e implementacdo de novas praticas de
aten¢do bdsica, tendo a estratégia de saude da familia como seu eixo estruturador;
IT-  coordenar, executar, acompanhar, supervisionar ¢ avaliar o Programa Saude da Familia do

Sistema Unico de Satide — SUS/DF;

IIT- promover articulagdes com outras unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude e
organismos nacionais e internacionais, a luz do pacto de reorganizacdo da atencdo basica, para
ampliacao da estratégia de saude da familia;

IV - propor em conjunto com as dareas técnicas especificas diretrizes visando a educacdo
permanente, capacitacdo, aperfeicoamento e pesquisa na area de saude da familia, bem como
participar do processo de selegdo, lotacao e remogao de pessoal;

V - promover articulagdes com as diretorias regionais e chefias das unidades executivas de satde
do Sistema Unico de Satde — SUS/DF a luz do pacto de reorganizagdo da atengdo basica;

VI- prestar assessoramento a Subsecretaria e executar outras atividades inerentes a sua area de
competéncia.

Art. 60. A Geréncia de Programas ¢ Normas de Satide da Familia, unidade organica de direcdo,
subordinada a Diretoria de Estratégia de Saude da Familia, compete:
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I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II-  elaborar, controlar e avaliar programas, projetos, normas e agdes em conjunto com seus nucleos
visando os principios preventivos, curativos e de vigilancia centrados na familia;

III- atuar em conjunto com outras unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude no
planejamento, elaboragdo, implantacdo e execucdo dos programas e ag¢des preconizadas pelo
Ministério da Saude;

IV - elaborar matérias relacionadas a Diretoria de Estratégia de Saude da Familia e submeté-las a
decisdo superior;

V - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao;

VI- prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 61. Ao Nucleo de Programas de Estratégia de Saude da Familia, unidade orgénica de execugao,
subordinado a Geréncia de Programas e Normas de Saude da Familia, compete:

I- elaborar e executar projetos estratégicos que requeiram estudos especificos pelas areas que
compodem a Diretoria de Estratégia de Satde da Familia;
IT-  coordenar, controlar, supervisionar e avaliar o desenvolvimento dos programas e projetos nas

Unidades de Saude da Familia;
IIT- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua atuagao;
IV - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribuicoes e atividades afins.

Art. 62. Ao Nucleo de Normas e Procedimentos de Saude da Familia, unidade organica de execucao,

subordinado a Geréncia de Programas e Normas de Satde da Familia, compete:

I- elaborar e disponibilizar protocolos e normas de trabalho para os profissionais de satde,
baseados na estratégia de saide da familia, em relagdo as abordagens coletivas e individuais das
questdes relacionadas ao Programa Saude da Familia;

II-  fomentar e participar do processo de preparacdo de materiais instrucionais para a formagao,
capacitacdo e atualizag¢do dos profissionais de satide das equipes de saude da familia;

III- atuar em conjunto com outras unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude, visando o
aprimoramento técnico-cientifico na area de pesquisa, voltado para as agdes realizadas pelas
equipes de saude da familia;

IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao;

V - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 63. A Geréncia de Acompanhamento ¢ Avaliagdo de Resultados e Impacto, unidade organica de

dire¢do, subordinada a Diretoria de Estratégia de Saude da Familia, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT- gerenciar o Sistema de Informagdo da Ateng¢do Bésica - SIAB e realizar sistematicamente
analises situacionais de abrangéncia das equipes de satde da familia;

IIT- monitorar e avaliar os resultados das acdes e servigos das equipes de satde da familia, por
intermédio da utilizagdo dos sistemas de informacdo em satde e de instrumentos que permitam
a realizacdo de avaliagcdes normativas da estratégia de saude da familia;

IV - articular com as areas técnicas para desenvolver cursos visando a formacao de multiplicadores
em avaliagdo;

V - elaborar e estabelecer pardmetros de avaliagdo gerencial, segundo diretrizes do Ministério da
Saude;

VI- elaborar relatério de avaliagdo dos indicadores de saude do Programa Satide da Familia
pactuados com o Ministério da Saude;

VII - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;

VIII - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 64. Ao Nucleo de Sistematizacao das Informagdes, unidade organica de execucao, subordinado a
Geréncia de Acompanhamento e Avaliagdao de Resultados e Impacto, compete:
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I- elaborar consolidado estatistico mensal referente a execucdo das acdes das unidades de satde

do Programa Satde da Familia;

I -  limentar, mensalmente, o banco de dados do Sistema de Informag¢ao da Atengao Basica — SIAB;

IIT- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;
IV - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribuicoes e atividades afins.

Art. 65. Ao Nucleo de Avaliacao de Resultados e Impacto, unidade organica de execucao, subordinado

a Geréncia de Acompanhamento e Avaliacao de Resultados e Impacto, compete:
I- definir instrumentos para acompanhar o impacto das agdes de satude;

II- acompanhar, controlar, avaliar e informar os resultados e o impacto do Programa Saude da

Familia, por intermédio do sistema de informagao;

III- elaborar planilha dos indicadores do Programa Satde da Familia para avaliacdo da atencdo

basica junto ao Ministério da Saude;
IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;
V - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 66. A Geréncia de Supervisio da Estratégia de Satide da Familia, unidade organica de diregdo,

subordinada a Diretoria de Estratégia de Saude da Familia, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;
II-  planejar, organizar, controlar e avaliar as agdes técnicas pertinentes as unidades de saude do

Programa Satde da Familia aferindo a regularidade, eficiéncia e eficécia;

IIT- acompanhar, avaliar e fiscalizar os servigos de saude prestados a populagdo pelas unidades de

saude do Programa Saude da Familia;

IV - estabelecer diretrizes quanto a implantagdo das unidades de saide do Programa Saude da

Familia;
V - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;
VI- prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 67. Ao Nucleo de Supervisao das Ag¢des, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia

de Supervisdo da Estratégia de Satde da Familia, compete:

I- monitorar as agdes de saude desenvolvidas pelas unidades de satde do Programa Saude da

Familia por meio de acompanhamento sistematico e avaliagdo periddica;

IT- articular o sistema de referéncia e contra-referéncia, bem como participar na reorganizagao dos

métodos e das rotinas de trabalho;

IIT- fundamentar o processo de organizacao e pratica dos servigos de saude da familia no que se

refere ao trabalho em equipe, a intersetorialidade e a reorganizacao do processo de trabalho;
IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;
V - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 68. Ao Nucleo de Supervisao dos Indicadores do Programa Saude da Familia, unidade organica de

execugdo, subordinado a Geréncia de Supervisao da Estratégia de Saude da Familia, compete:

I- tracar o diagndstico epidemioldgico das populagdes atendidas pelas equipes do Programa Saude

da Familia, tendo como base os indicadores de saude estabelecidos pelo Ministério da Saude;

II-  monitorar o alcance das metas pactuadas pelo Ministério da Satde e Secretaria de Estado de

Satde, implementando as agdes necessarias para a melhoria da qualidade de vida;

IIT- acompanhar a oferta de agdes de promogao, protecdo e reabilitagdo efetivando os principios de

universalidade, integralidade e eqiiidade do Sistema Unico de Satde;

IV - aferir, por meio de instrumentos adequados, o impacto das acdes desenvolvidas pelas unidades

de satide do Programa Saude da Familia nos indicadores de saude;
V - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;
VI- prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribui¢des e atividades afins.
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Art. 69. A Geréncia Técnico-Administrativa, unidade organica de dire¢do, subordinada a Diretoria de

Estratégia de Saude da Familia, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II-  coordenar, controlar e avaliar o desempenho técnico-operacional e as a¢des administrativas
pertinentes ao Programa Saude da Familia;

IIT- definir formas de cooperacdo técnica com outros Orgdos governamentais para o
aperfeigoamento da capacidade gerencial e operativa das unidades de satide do Programa Satude

da Familia;

IV - controlar e avaliar a execugdo das agdes administrativas pertinentes ao Programa Satde da
Familia;

V - orientar e coordenar a divulgagao dos resultados e avangos do Programa Saude da Familia;

VI- articular com os diretores regionais de saude, gerentes dos centros de satde e coordenadores
técnicos do Programa Satde da Familia, visando a integracdo das agdes basicas com as agoes
dos niveis secundario e terciario;

VII - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao;

VIII - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 70. Ao Nucleo de Monitoramento das Agdes Estratégicas, unidade organica de execugdo,
subordinado a Geréncia Técnico-Administrativa, compete:

I- organizar, elaborar, adotar e controlar as agdes administrativas pertinentes ao Programa Saude
da Familia;
II- acompanhar e avaliar a prestacdo de servigos assistenciais do Programa Satide da Familia em

seus aspectos qualitativos e quantitativos;
III - realizar estudos para o aperfeigoamento dos instrumentos de coleta de dados e informagdes;
IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao;
V - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 71. Ao Nucleo de Acdes Integradas e Cooperacdo Técnica, unidade organica de execugdo,
subordinado a Geréncia Técnico-Administrativa, compete:

I- propor estratégias de divulgacdo dos resultados e avancos do Programa Satide da Familia, por
intermédio dos meios de comunicacao;
II-  prestar cooperacdo técnica as demais geréncias e nucleos da Diretoria de Estratégia Saude da

Familia para a utilizacao de instrumentos de coleta de dados e informacdes;

IIT- proceder a avaliagdo do desempenho técnico-operacional das unidades de saude do Programa
Saude da Familia;

IV - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;

V - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 72. A Diretoria de Procedimentos de Alta Complexidade, unidade organica de diregdo,
subordinada a Subsecretaria de Aten¢do a Saude, compete:

I- organizar e coordenar a prestacao de servicos classificados como de alta complexidade; e

IT-  executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 73. A Geréncia de Tratamento Fora do Domicilio, unidade organica de dire¢io e execugdo,
subordinada a Diretoria de Procedimentos de Alta Complexidade, compete:

I- formalizar e avaliar, junto a area técnica, os pedidos de Tratamento Fora do Domicilio de
usuarios residentes no Distrito Federal;
IT- formalizar e avaliar, em conjunto com a darea técnica, os pedidos de Tratamento Fora do

Domicilio dos usudrios residentes fora do Distrito Federal e verificar a possibilidade de
atendimento na rede publica do Distrito Federal;

IIT- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;

IV - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuicoes e atividades afins.
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Art. 74. A Geréncia de Orteses e Proteses, unidade organica de direcdo e execugio, subordinada a
Diretoria de Procedimentos de Alta Complexidade, compete:

I- formalizar e avaliar, junto a area técnica, os pedidos de Orteses e Proteses dos usuarios
residentes no Distrito Federal;
I -  formalizar, acompanhar e subsidiar a aquisi¢do e distribui¢do de Orteses e Proteses;

IIT- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;
IV - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuicoes e atividades afins.

Art. 75. A Geréncia de Apoio de Alta Complexidade, unidade organica de diregdio, subordinada a

Diretoria de Procedimentos de Alta Complexidade, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II- implantar, implementar e executar as politicas de satide, compatibilizando-as com as diretrizes
do Ministério da Saude;

Il - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 76. Ao Nucleo de Terapia Renal Substitutiva, unidade organica de execug¢do, subordinado a
Geréncia de Apoio de Alta Complexidade, compete:

I- formalizar e encaminhar para assisténcia os usudrios que necessitam dos servigos de Terapia
Renal Substitutiva;
II-  avaliar e acompanhar os usudrios que utilizam os servi¢os de Terapia Renal Substitutiva;

IIT- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao;
IV - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 77. Ao Nucleo de Autorizagdo de Procedimentos de Alto Custo, unidade organica de execugdo,
subordinado a Geréncia de Apoio de Alta Complexidade, compete:

I- formalizar, executar e avaliar as solicitagdes de procedimentos de alta complexidade,
compatibilizando-as com as normas e diretrizes preconizadas pelo Ministério da Satude;
IT-  analisar e promover a emissdo de Autorizacdo de Procedimentos de Alta Complexidade;

IIT - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao;
IV - prestar assessoramento a Geréncia e executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 78. A Geréncia de Cadastramento de Produtos, unidade organica de diregdo e execucio,
subordinada a Diretoria de Procedimentos de Alta Complexidade, compete:

I- implantar, implementar e executar as politicas de saude referentes a medicamentos excepcionais
e especificos compatibilizando-as com as diretrizes do Ministério da Saude;
II-  formalizar e avaliar, junto a area técnica, os pedidos de medicamentos e produtos;

IIT - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuagao;
IV - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 79. A Diretoria de Saude do Trabalhador, unidade organica de direcio, subordinada a
Subsecretaria de Atencao a Saude, compete:

I- organizar e coordenar os servigos de seguranca, higiene e medicina do trabalho, voltados para o
atendimento do trabalhador;
IT-  organizar, coordenar e avaliar as atividades dos servigos médico e odontologico, em especial os

voltados para a satide do trabalhador;

IIT- organizar, coordenar e avaliar as atividades de promoc¢ao, prevencdo e execugdo dos servigos
voltados para a vigilancia e atengdo a satide do trabalhador; e

IV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 80. A Geréncia de Medicina Interna, unidade organica de diregdo e execugdo, subordinada a

Diretoria de Saude do Trabalhador, compete:

I- coordenar, supervisionar, avaliar e executar o atendimento médico ambulatorial e odontologico
prestado aos usudrios;
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IT-  planejar, implantar, implementar, coordenar e avaliar os programas de saude;

IIT- elaborar, coordenar, executar e avaliar o servigo de protese dentéria;

IV -  coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades de promog¢ao, prevencdo e
recuperagdo da satde ocupacional referentes a assisténcia de enfermagem,;

V - atuar em conjunto com outras unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude visando o
aprimoramento técnico-cientifico, bem como o treinamento e a capacitagdo de pessoal na sua
area de atuacdo; ¢

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 81. A Geréncia de Vigilancia a Saude do Trabalhador, unidade organica de dire¢io e execugio,

subordinada a Diretoria de Satide do Trabalhador, compete:

I- prestar atendimento médico, avaliar, acompanhar e adotar procedimentos propedéuticos e
terapéuticos dos acidentados do trabalho e portadores de doencas ocupacionais, bem como
preencher a Comunicagao de Acidentes de Trabalho;

IT-  elaborar normas, planejar, coordenar, supervisionar, executar ¢ avaliar os programas educativos
e preventivos de acidentes em servigo e doengas ocupacionais;

IIT - realizar, dirigir e coordenar a execugdo de promogdo de eventos sobre seguranca e saude no
trabalho, bem como cursos de conscientizag¢ao para o trabalho;

IV - participar em conjunto com outras unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude nas
vistorias de investigacao epidemioldgica e pericias na area de satde do trabalhador;

V - participar junto com outras unidades organicas da Secretaria de Estado de Satide em projetos de
pesquisa cientifica, aprimoramento técnico e capacitacdo de pessoal na area de saude
ocupacional,

VI- prestar assessoramento técnico as instdncias superiores € organizar e manter sistema de
informacao e banco de dados relativos a acidentes do trabalho; ¢

VII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

CAPITULO I
DA EXECUCAO SETORIAL DAS ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO

E ADMINISTRACAO GERAL

Art. 82. A Subsecretaria de Planejamento e Politicas de Saude, unidade organica de diregdo,
coordenagdo e supervisao, subordinada a Secretaria de Estado de Saude, compete:

I- coordenar a elaboracdo e o acompanhamento dos planos, programas e projetos da area de satde
do Governo do Distrito Federal;
II-  coordenar a elaboracdo e o acompanhamento dos or¢camentos anual e plurianual da Secretaria

de Estado de Saude, bem como de suas reformulacdes;

IIT- desenvolver e implantar normas e procedimentos a serem adotados por todas as areas da
Secretaria de Estado de Saude;

IV - realizar o acompanhamento, controle e avaliagdo dos servicos de saitde prestados pelas
unidades de saude publicas e credenciadas;

V - coordenar a operagdo dos sistemas de processamento de dados da Secretaria de Estado de Saude;
e

VI - exercer outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 83. A Diretoria de Planejamento, unidade organica de direcio, subordinada a Subsecretaria de

Planejamento e Politicas de Saude, compete:

I- elaborar e acompanhar a implantagdo dos planos, programas e projetos da area de satde do
Governo do Distrito Federal;
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IT-  elaborar e acompanhar a execucdo dos orcamentos anual e plurianual da Secretaria de Estado de

Satude, bem como suas reformulagoes;

IIT- formular normas e procedimentos a serem adotados pelos setores operacionais da Secretaria de

Estado de Saude, responsabilizando-se por sua implantagdo e manutencao; e
IV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 84. A Geréncia de Desenvolvimento de Politicas de Saude, unidade organica de direcao,

subordinada a Diretoria de Planejamento, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;
IT-  integrar-se com as demais unidades organicas com o objetivo de agilizar e orientar quanto aos

programas, projetos e normas em estudo e em execucao;

III- elaborar, atualizar e distribuir para as unidades organicas da Secretaria de Estado de Satde os

Regimentos Internos, Manuais de Procedimentos e demais normas;

IV - manter arquivados e conservados atos e documentos, com objetivo de subsidiar e orientar as

demais unidades organicas, bem como preservar a memoria da Instituicao;

V- catalogar, analisar e subsidiar a interpretacdo da legislagdo referente ao Sistema Unico de Satde

e a Secretaria de Estado de Saude;

VI- propor programa de treinamento e capacitacdo dos servidores da geréncia, em conjunto com a

area técnica especifica;
VII - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 85. Ao Nucleo de Programas e Projetos, unidade orgénica de execugdo, subordinado a Geréncia

de Desenvolvimento de Politicas de Saude, compete:

I- coordenar e desenvolver a elaboragdo dos planos, programas e projetos de saude, no ambito do

Distrito Federal, em conjunto com as unidades técnicas e administrativas;

II-  elaborar o planejamento estratégico, com proje¢do qiiinqiienal, referente a demanda e oferta dos

servigos de saude;

IIT- consolidar os relatorios das unidades de satde e elaborar o relatorio anual e os demais

determinados a Secretaria de Estado de Saude;

IV - integrar-se com os demais nicleos com objetivo de agilizar e contribuir com o desenvolvimento

e aprimoramento das atividades sob sua responsabilidade;

V - receber e manter em seus arquivos copias dos programas e projetos da Secretaria de Estado de

Saude; e
VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 86. Ao Nucleo de Normas e Procedimentos, unidade orginica de execugdo, subordinado a

Geréncia de Desenvolvimento de Politicas de Saude, compete:

I- orientar e controlar o cumprimento das normas sobre elaboracdo de modelos e formularios das

atividades fins e meio, bem como divulgar e implantar novos modelos;

II- elaborar, em conjunto com as areas técnicas especificas, os manuais de informagdo das

atividades fins e meio, bem como o lay-out de formularios;

II- participar, com a Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagdo, na defini¢do e

desenvolvimento de projetos de sistemas;

IV - relacionar-se com o Nucleo de Producdo Grafica da Diretoria de Apoio Logistico e Material e
com o Nucleo de Documentacao ¢ Informacao da Diretoria de Controle e Avaliagao de Servigos

de Satde na confec¢ao de formularios;

V - acompanhar o controle dos estoques de formuléarios, bem como da sua distribui¢do pelas

unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude;

VI- acompanhar a publicacio de matérias de interesse do Sistema Unico de Satde nos Didrios

Oficiais da Unido e do Distrito Federal;

VII - coordenar, planejar, acompanhar e avaliar propostas de reestruturacdo de servigos e elaboragao
de estatutos, regimentos e manuais das estruturas componentes da Secretaria de Estado de

Saude;
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VIII - elaborar, controlar e acompanhar matérias de interesse da Subsecretaria de Planejamento e
Politicas de Saude a serem publicadas no Diario Oficial do Distrito Federal; e
IX - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 87. A Geréncia de Orcamento, Contratos e Convénios, unidade organica de direcdo, subordinada a

Diretoria de Planejamento, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II-  participar do processo de elaboracdo e revisdo do Plano Plurianual;

IIT- orientar e coordenar a elaboracao das propostas orgamentarias da Secretaria de Estado de Saude
e suas unidades vinculadas;

IV -  coordenar, acompanhar, controlar e avaliar e execucgdo fisico-financeira da programagao
or¢amentaria e dos planos e projetos de satde;

V - coordenar, acompanhar, controlar ¢ avaliar a elaboracdo e execu¢dao de acordos, convénios e
contratos;

VI- propor programa de treinamento e capacitagdo dos servidores da geréncia, em conjunto com a
area técnica especifica;

VII - prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 88. Ao Nucleo de Programagdao Orgamentaria, unidade organica de execugdo, subordinado a
Geréncia de Orgamento, Contratos e Convénios, compete:

I- compatibilizar a programacio orcamentéria das unidades do Sistema Unico de Satide — SUS/DF
com as diretrizes da Secretaria de Estado de Saude;
IT- elaborar e controlar os precatorios, o uso de formularios e coleta de dados para fins de

elaboracdo da programag¢do or¢amentaria;
IIT- controlar e avaliar a execu¢do dos programas e projetos orgamentarios; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 89. Ao Nucleo de Contratos, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de
Orcamento, Contratos e Convénios, compete:

I- elaborar e conferir minutas de contratos, acordos e instrumentos que gerem obrigacdes ou
direitos a Secretaria de Estado de Saude;
II-  orientar os responsaveis pelo controle e execucdo de contratos, acordos e outros instrumentos

que gerem obrigacdes a Secretaria de Estado de Saude;

II- dirimir davidas quanto a aplicag¢@o de contratos e acordos;

IV - encaminhar os contratos, acordos e instrumentos para a publicacao;

V - encaminhar copias dos contratos aos 6rgaos de controle e fiscalizagdo, observando a legislagao
pertinente;

VI- registrar, classificar e arquivar contratos, acordos e outros instrumentos, controlando a vigéncia
e agilizando-os com antecedéncia, conforme as normas estabelecidas;

VII - zelar pelo fiel cumprimento de contratos e acordos; e

VIII - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 90. Ao Nucleo de Convénios, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de
Orcamento, Contratos e Convénios, compete:

I- elaborar e conferir minutas de convénios e instrumentos que gerem obrigagdes ou direitos a
Secretaria de Estado de Saude;
IT- orientar os responsaveis pelo controle e execugdo de convénios e outros instrumentos que

gerem obrigagdes a Secretaria de Estado de Saude;
IIT- examinar minutas de instrumentos juridicos de convénios;
IV - dirimir davidas quanto a aplica¢do de convénios;

V - encaminhar os convénios e instrumentos para a publicacao;
VI- encaminhar copias de convénios aos 6rgaos de controle e fiscalizagdo, observando a legislagao
pertinente;
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VII - registrar, classificar e arquivar convénios e outros instrumentos, controlando a vigéncia e

agilizando-os com antecedéncia, conforme as normas estabelecidas;
VIII - zelar pelo fiel cumprimento dos convénios; e
IX - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 91. A Diretoria de Controle e Avaliagio de Servigos de Satde, unidade organica de direcdo,

subordinada a Subsecretaria de Planejamento e Politicas de Satde, compete:

I- desenvolver, em conjunto com a Diretoria de Planejamento, normas e procedimentos
pertinentes a prestagdo de servigos de saude, de acordo com os critérios estabelecidos para o

Sistema Unico de Saude;
IT-  efetuar o cadastramento dos prestadores de servigos de satde no Distrito Federal;

IIT- acompanhar, controlar e avaliar os servigos de saude prestados pelas unidades publicas e

privadas do Distrito Federal cadastradas pela Secretaria de Estado de Saude; e
IV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 92. A Geréncia de Regulagio e Controle de Servicos de Saude, unidade organica de direcio,

subordinada a Diretoria de Controle e Avaliacdo de Servicos de Saude, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;
I -  coordenar, acompanhar e avaliar as atividades das unidades de satde integrantes do Sistema

Unico de Satde — SUS/DF e da rede conveniada com a Secretaria de Estado de Saude;

IIT- planejar, normatizar, coordenar, supervisionar ¢ avaliar as atividades de regulagdo, controle e

avalia¢@o nas unidades executivas de saude da Secretaria de Estado de Satde;

IV - propor programa de treinamento e capacitagao dos servidores que atuam na area de regulagao,

controle e avaliacdo, em conjunto com a area técnica especifica;

V- testar, propor e divulgar novas tecnologias e padronizagdes para as atividades de sua

competéncia;
VI- prestar assessoramento a Diretoria e executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 93. Ao Nucleo de Controle de Sistemas de Informagdo, unidade organica de execucao,

subordinado a Geréncia de Regulagdo e Controle de Servigos de Saude, compete:

I- planejar, acompanhar e avaliar as atividades de controle dos Sistemas de Informagao em Satude

da Secretaria de Estado de Saude;

II-  promover, acompanhar e assessorar os Sistemas de Informagdao em Satde, de base nacional, nas

unidades executivas de saude da Secretaria de Estado de Satde;

IIT- orientar, controlar e coordenar o armazenamento dos dados e imagens dos sistemas de

informagao e producdo da Secretaria de Estado de Saude, junto a area técnica especifica;

IV - implementar o processo de integracao dos Sistemas de Informag¢dao em Saude e bases de dados

da Secretaria de Estado de Satde;
V - elaborar relatorios mensais de atividades e analises técnicas;
VI- acompanhar o repasse de dados para o Ministério da Saude;

VII - promover e acompanhar a disseminacao e atualizagdo das informagdes em satde na home page

da Secretaria de Estado de Satde;

VIII - participar da implantagdo e implementacdo dos projetos de captura automatica de dados para

disponibiliza-los a analise nas unidades executivas de saude;

IX - detectar necessidades, propor e acompanhar a capacitagdo de profissionais na area de

informacdo e informatica em saude, em conjunto com area técnica especifica; e
X - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 94. Ao Nucleo de Regulagdo de Servigos de Saude, unidade organica de execugdo, subordinado a

Gereéncia de Regulagdo e Controle de Servigos de Saude, compete:
I- planejar a regulagdo, controlar e avaliar as acdes ¢ servigos de saude;
I -  acompanhar e avaliar a execugao de programas especificos de satde no Distrito Federal;
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IIT- coordenar a implantacao do processo de Acreditacdo Hospitalar e desenvolver instrumentos de

acompanhamento e avaliagao da gestdo da qualidade dos servigos assistenciais;

IV - elaborar parametros, indicadores gerenciais e padrdes técnicos de qualidade para os servigos de

saude;

V - elaborar e interpretar dados e disponibilizar andlises pertinentes a Sala de Situagdo, Indicadores
e Dados Basicos de Saude, Indicadores do Piso da Aten¢ao Basica, anuario estatistico e outros;
VI- elaborar relatérios mensais de atividades e andlises técnicas disponibilizando-os na home page

da Secretaria de Estado de Satde;

VII - detectar necessidades, propor e acompanhar a capacitacdo dos profissionais da area de

regulacdo de servicos de satde, em conjunto com a area técnica especifica;

VIII - elaborar e manter atualizados Manuais de Rotinas e Procedimentos referentes a regulacao de

servicos de saude; ¢
IX - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 95. Ao Nucleo de Documentacdo e Informagdo, unidade organica de execu¢ao, subordinado a

Geréncia de Regulagdo e Controle de Servigos de Saude, compete:

I- planejar, coordenar, acompanhar e avaliar os dados estatisticos de producao e de qualidade;

II-  elaborar e manter atualizados Manuais de Rotinas e a padronizacdo de procedimentos
estatisticos;

IlI- promover a padronizagdo e escrituragdo dos livros de registros ou controle estatistico criados
em lei;

IV - normatizar, supervisionar e orientar as atividades de registro, coleta e informacdo de dados
estatisticos;

V- pesquisar e propor formas de inovar o sistema de registro, coleta e apresentacdo de dados
estatisticos;

VI- elaborar e divulgar relatdrio estatistico mensal e anual, disponibilizando-os na home page da

Secretaria de Estado de Saude;

VII - centralizar e manter arquivados relatorios de coleta, apresentagdo e andlise de dados

estatisticos;

VIII - avaliar e analisar propostas de confec¢do e uso de formuldrios de documentacdo médica e
administrativa, apos aprovagdo, ao Nucleo de Normas e Procedimentos da Diretoria de

Planejamento;

IX - padronizar a estrutura do prontuario de pacientes, bem como elaborar e manter atualizadas

normas de seu arquivamento;

X - organizar, coordenar e controlar os arquivos médicos das unidades executivas de saude da

Secretaria de Estado de Saude;

XI- normatizar, orientar e supervisionar o funcionamento dos servigos de marcagao de consultas e

de internacdo e alta das unidades executivas de saude da Secretaria de Estado de Saude; e
XII - executar outras atribuicoes e atividades afins.

Art. 96. A Geréncia de Processamento de Contas, unidade organica de direcao, subordinada a Diretoria

de Controle e Avaliagdo de Servicos de Saude, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II-  coordenar, acompanhar e avaliar as unidades integrantes do Sistema Unico de Satide — SUS/DF;

IIT- controlar e avaliar as atividades e acdes dos setores responsaveis pela documentagdo e
informagio das unidades executivas de saude integrantes do Sistema Unico de Saude —

SUS/DF;

IV - propor treinamento e capacitagdo de pessoal na area de documentacdo e informagdo das

unidades executivas de saude da Secretaria de Estado de Satde;

V - pesquisar, testar, propor e divulgar novas tecnologias e padronizagdes dos sistemas

orcamentarios;

VI- subsidiar a Subsecretaria de Planejamento e Politicas de Satde, no que se refere ao Sistema

Unico de Satde — SUS/DF, nos processos decisorios; e
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VII - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 97. Ao Nucleo de Contas Ambulatoriais, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia

de Processamento de Contas, compete:

I- coordenar, acompanhar e avaliar o Sistema de Informag¢des Ambulatoriais do setor publico e

dos servigos conveniados e contratados pelo Sistema Unico de Saude — SUS/DF;

IT-  wverificar e proceder as manutengdes necessarias no Sistema de Informacdes Ambulatoriais

através das atualizagdes disponibilizadas pelo Ministério da Saude;

IIT- executar a importacdo do Boletim de Producdo Ambulatorial e Autorizacao ’de Procedimentos
de Alta Complexidade das unidades prestadoras de servicos do Sistema Unico de Saude —

SUS/DF;

IV - atualizar e emitir tabelas e relatorios estatisticos mensais de procedimentos do Sistema de
Informagdes Ambulatoriais, disponibilizando-os na home page da Secretaria de Estado de

Saude;

V - efetivar e manter atualizado o cadastramento, junto ao 6rgao determinado pelo Ministério da

Satde, da Ficha de Cadastro Ambulatorial das Unidades Prestadoras de Servigos de Saude;

VI- efetivar e manter atualizado o cadastramento or¢gamentario das unidades prestadoras de servigos

de saude;

VII - oficiar imediatamente as unidades prestadoras de servigos de satide sobre as publicacdes de

portarias ministeriais relativas a sua area de competéncia;

VIII - controlar a distribuicdo da série numérica da Autorizagdo de Procedimentos de Alta

Complexidade, conforme norma especifica;

IX - executar e acompanhar o calculo de crédito do faturamento e emissao dos valores para empenho

da produg@o mensal destinados ao Ministério da Saude;

X - controlar e emitir formularios de Autorizagdo de Procedimentos de Alta Complexidade a
Diretoria de Procedimentos de Alta Complexidade a fim de que sejam distribuidos as unidades

prestadoras de servicos de saude;

XI- identificar necessidades, propor e acompanhar a capacitagdo de profissionais, em conjunto com

a area técnica especifica, para a efetividade do Sistema de Informagdes Ambulatoriais;

XII - elaborar e manter atualizados e disponiveis, nas unidades executivas de satde da Secretaria de
Estado de Saude, Manuais de Rotinas e Procedimentos referentes ao funcionamento do Sistema

de Informag¢des Ambulatoriais; e
XIII - executar outras atividades afins

Art. 98. Ao Nucleo de Contas Hospitalares, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de

Processamento de Contas, compete:

I- coordenar, acompanhar e avaliar o Sistema de Informagdes Hospitalares dos setores publico e

privado, como também dos servigos contratados pelo Sistema Unico de Saude - SUS/DF;

IT-  wverificar e proceder as manutencdes necessarias no Sistema de Informagdes Hospitalares

através das atualizagdes e novas versdes disponibilizadas pelo Ministério da Saude;

IIT - atualizar e emitir tabelas de procedimentos dos Servigos Hospitalares, Servigos Profissionais e
Servigos Auxiliares de Diagnose e Tratamento, conforme faixas etdrias e compatibilidade de

orteses, proteses e materiais especiais;

IV - efetivar e manter atualizado o cadastramento junto ao 6rgdo determinado pelo Ministério da
Satde da Ficha de Cadastro de Terceiros, Ficha de Cadastro de Orgao Emissor e da Ficha de

Cadastro dos Estabelecimentos de Saude Publicos e Privados;

V - oficiar as unidades prestadoras de servigos de saude sobre as publicacdes de portarias

ministeriais relativas a sua drea de competéncia;

VI- controlar a distribuicdo da série numérica da Autorizacdo de Internagdo Hospitalar, conforme

norma especifica;

VII - executar e acompanhar a anélise e calculo dos processos referentes aos pagamentos das notas

fiscais relativas a orteses, proteses e materiais especiais utilizados;
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VIII - consolidar e transmitir ao Ministério da Saude, ou oOrgdo por ele determinado, os dados
referentes ao faturamento do Sistema de Informagdes Hospitalares do Sistema Unico de Satde -
SUS/DF, para fins de processamento;

IX- controlar e emitir formuldrios de Autorizagdo de Interna¢des Hospitalares a Diretoria de
Procedimentos de Alta Complexidade a fim de que sejam distribuidos as unidades prestadoras
de servigos de saude;

X - identificar necessidades, propor e acompanhar a capacitacao de profissionais, em conjunto com
a area técnica especifica, objetivando a efetividade do Sistema de Informagdes Hospitalares;

XI- elaborar e manter atualizados e disponiveis, nas unidades executivas de satide da Secretaria de
Estado de Saude, Manuais de Rotinas e Procedimentos referentes ao funcionamento do Sistema
de Informacgdes Hospitalares; e

XII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 99. Ao Nucleo de Controle de Ressarcimento das Operadoras de Planos de Saude, unidade
organica de execug¢do, subordinado a Geréncia de Processamento de Contas, compete:

I- planejar, supervisionar, acompanhar, e avaliar as atividades de Controle de Ressarcimento das
Operadoras dos Planos de Saude;
II- acompanhar diariamente o andamento dos processos de ressarcimento junto as Operadoras de

Planos de Saude;

IIT- manter ativo o fluxo de informagdes entre as Operadoras de Planos de Satide e o Gestor do
Sistema Unico de Saude do Distrito Federal;

IV - organizar, apoiar e secretariar o funcionamento das Camaras de Impugnacdes, bem como
acompanhar suas sessdes de julgamento e sessdes extraordinarias;

V- manter as documentacdes referentes aos processos de impugnagdo atualizadas e
disponibilizadas;

VI- elaborar e manter atualizados Manuais de Rotinas e Procedimentos referentes ao Controle de
Ressarcimento das Operadoras de Planos de Saude;

VII - elaborar relatorios mensais de atividades e analises técnicas disponibilizando-os na home page
da Secretaria de Estado de Satde;

VIII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 100. A Diretoria de Gestio de Tecnologia da Informagdo, unidade organica de direcdo,

subordinada a Subsecretaria de Planejamento e Politica de Saude, compete:

I- promover o apoio tecnologico da informagao as atividades da Secretaria de Estado de Saude;

IT- coordenar e definir a estratégia para desenvolver, supervisionar € executar novos sistemas
aplicativos e corporativos;

IIT- coordenar e controlar a manutengdo de sistemas aplicativos e corporativos, banco de dados e
equipamentos do parque computacional;

IV - supervisionar estudos para aquisicdo de equipamentos, softwares, sistemas e servicos de
informatica; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 101. A Geréncia de Administragio de Banco de Dados, unidade organica de dire¢do e execugio,
subordinada a Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao, compete:

I- criar, administrar, supervisionar e executar a implantacao, instalagdo, manutencao, configuragao
e normatizacdo de banco de dados no ambito da Secretaria de Estado de Satde;
IT- elaborar e desenvolver os programas e aplicativos objetivando melhorar a administracao de jobs

e processos de sistemas, de acordo com o planejamento aprovado pela Diretoria de Gestao de
Tecnologia da Informacgao;

IIT- testar, propor e divulgar novas tecnologias em conjunto com as demais geréncias da Diretoria
de Gestao de Tecnologia da Informagao, objetivando melhorar a performance de processamento
e comunicacao de dados;

IV - administrar, habilitar e treinar novos usuarios da rede corporativa; e
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V - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 102. A Geréncia da Rede de Comunicagdo de Dados, unidade organica de dire¢do e execugio,

subordinada a Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao, compete:

I- administrar, supervisionar e executar a implantacdo, instalacdo, aquisi¢do, manutencao,

configuragdo e normatizac¢ao de redes locais e remotas;

IT- elaborar e desenvolver programas e aplicativos objetivando melhorar a administracdo de todos
end points e logs de softwares de gerenciamento de sistemas, de acordo com o planejamento

aprovado pela Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao;

IIT- testar, propor e divulgar novas tecnologias em conjunto com as demais geréncias da Diretoria
de Gestao de Tecnologia da Informagao, objetivando melhorar os servigos de comunicagdo de

dados da rede corporativa;

IV - administrar e habilitar contas de correios eletronicos e acesso a internet, bem como treinar

novos usudrios da rede corporativa; e
V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 103. A Geréncia de Suporte Técnico, unidade organica de diregdo, subordinada a Diretoria de

Gestao de Tecnologia da Informagao, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;
IT-  elaborar, desenvolver e aplicar os projetos dos sistemas de acordo com o planejamento

aprovado pela Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao;

III- testar, propor e divulgar novas tecnologias e padronizagdes dos sistemas de sua area de

competéncia;
IV - desenvolver projetos de sistemas, no que se refere a andlise, programagao e documentacao; e
V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 104. Ao Nucleo de Operacao de Computadores, unidade organica de execucao, subordinado a

Geréncia de Suporte Técnico, compete:

I- acompanhar, orientar, documentar e executar a movimentagao de arquivos de dados, rotinas de
backup, manuten¢do de bibliotecas e outras atividades de operacdo dos equipamentos,

dispositivos e acessorios do parque computacional instalado;

IT-  providenciar e documentar a resolugdo de problemas de conexdo relativos aos circuitos de

dados;

IIT- controlar, verificar e avaliar sistematicamente o funcionamento dos servidores corporativos,

central de ar condicionado e rede elétrica, objetivando a prevencao e resolucao de problemas;

IV - controlar, verificar e testar sistematicamente as linhas e circuito de dados, evitando a

interrupcao dos servigos executados;
V - verificar e cumprir normas e padrdes técnicos estabelecidos; e
VI - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 105. Ao Nucleo de Elaboracdo e Especificagdo de Projetos, unidade organica de execucao,

subordinado a Geréncia de Suporte Técnico, compete:

I- planejar, coordenar, pesquisar, definir e elaborar especificagdes técnicas e projetos para

aquisi¢ao de equipamentos e servi¢os de informatica;

IT- submeter opinides técnicas e definicdes de estratégia para o desenvolvimento de projetos e

especificagdes, objetivando atender as unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude;

IIT- planejar, preparar ¢ acompanhar os projetos especificos de informatica, por area de atuacao,

bem como propor treinamento para os usudrios da rede corporativa; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 106. Ao Nucleo de Manutencdo e Assisténcia Técnica, unidade organica de execucao,

subordinado a Geréncia de Suporte Técnico, compete:
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I- coordenar ¢ documentar a assisténcia e suporte técnico aos equipamentos, dispositivos e
acessorios do parque computacional,

IT-  preparar, documentar ¢ acompanhar a instalacdo, reinstalacdo e atualizagdo de sistemas
operacionais e softwares de equipamentos de microinformatica;

IIT- coordenar, definir e acompanhar a execucao dos servigos especificos de cabeamento da rede

local,
IV - elaborar o planejamento dos sistemas informatizados;
V - controlar, acompanhar, habilitar e treinar novos usuarios da rede corporativa; e

VI - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 107. Ao Nucleo de Apoio a Softwares Basicos, unidade organica de execu¢ao, subordinado a
Geréncia de Suporte Técnico, compete:

I- administrar e preparar instalagdes e reinstalacdes de softwares basicos em servidores
corporativos;
IT-  administrar, definir e avaliar performance, estratégia de desenvolvimento e armazenamento e

configuragdo de sistemas basicos e aplicativos;

IIT- administrar e criar rotinas e sub-rotinas — scripts, visando a automatizagao e controle de backup,
processos e jobs para execucdo do Nucleo de Operagdo de Computadores da Diretoria de
Controle e Avaliagao de Servigos de Saude;

IV - controlar, acompanhar e habilitar novos usudrios da rede corporativa; e

V - executar outras atribuicgdes e atividades afins.

Art. 108. Ao Nucleo de Atendimento e Manutencdo a Internet, unidade organica de execucao,
subordinado a Geréncia de Suporte Técnico, compete:

I- supervisionar, orientar e executar a implantacdo, instalacdo, configuragdo, normatizagao,
transmissdo e ampliagdo do atendimento e manutencao a internet;
IT- submeter opinides técnicas e estratégias para implantacdo de novos projetos e tecnologias

objetivando melhorar e aumentar a capacidade de informacao da institui¢do para os servidores
(Intranet) e para populacao em geral;

III- desenvolver e implantar projetos de sistemas para analise, programag¢ao e documentagao;

IV - controlar, acompanhar, habilitar e treinar novos usuarios da rede corporativa; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 109. A Geréncia de Sistemas de Satide, unidade organica de diregdo, subordinada a Diretoria de

Gestao de Tecnologia da Informacao, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT- elaborar, desenvolver e aplicar projetos de sistemas de satide de acordo com o planejamento
aprovado pela Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao;

IIT - testar, propor e divulgar novas tecnologias e padronizagdes de sistemas para a satude;

IV - desenvolver projetos de sistemas de administracdo hospitalar e especializados em saude; e

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 110. Ao Nucleo de Sistemas de Administracdo Hospitalar, unidade organica de execucao,
subordinado a Geréncia de Sistemas de Satude, compete:

I- supervisionar, acompanhar, orientar ¢ documentar a implantacdo, operacdo, atualizacdo e
manuten¢do de sistemas de administragao hospitalar;
IT-  desenvolver, implantar e coordenar projetos de sistemas de administragdo hospitalar;

IIT- testar sistemas em todas as fases e proceder a implantacdo nas unidades executivas de saude da
Secretaria de Estado de Saude;

IV - controlar, acompanhar, habilitar e treinar novos usuarios da rede corporativa; e

V - executar outras atribuic¢des e atividades afins.
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Art. 111. Ao Nucleo de Sistemas Especializados em Saude, unidade organica de execucao,
subordinado a Geréncia de Sistemas de Satude, compete:

I- supervisionar, orientar ¢ documentar a implantagdo, operagdo, atualizacdo e manutengao de
sistemas especializados em saude;
IT-  desenvolver, implantar e coordenar projetos de sistemas especializados em saude;

IIT- testar sistemas em todas as fases e proceder a implantacdo nas unidades executivas de saude da
Secretaria de Estado de Saude;

IV - controlar, acompanhar, habilitar e treinar novos usuarios da rede corporativa; e

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 112. A Geréncia de Sistemas Administrativos, unidade organica de direcdo, subordinada a

Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagdo, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

II-  elaborar, desenvolver e aplicar os projetos de sistemas administrativos de acordo com o
planejamento aprovado pela Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao;

III - testar, propor e divulgar novas tecnologias e padronizagdes de sistemas administrativos;

IV - verificar e proceder as manutengdes necessarias nos sistemas administrativos; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 113. Ao Nucleo de Sistemas de Recursos Humanos e Materiais, unidade organica de execugdo,
subordinado a Geréncia de Sistemas Administrativos, compete:

I- supervisionar, orientar ¢ documentar a implanta¢do, operacgao, atualizagdo e manuten¢do dos
sistemas de recursos humanos e materiais;
II-  desenvolver, implantar e coordenar projetos de sistemas de recursos humanos e materiais;

IIT- controlar, acompanhar, habilitar e treinar novos usuarios da rede corporativa; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 114. Ao Nucleo de Sistemas Financeiro e Orgamentédrio, unidade organica de execugdo,
subordinado a Geréncia de Sistemas Administrativos, compete:

I- supervisionar, orientar ¢ documentar a implanta¢do, operacgao, atualizagdo e manutengdo dos
sistemas financeiro e orgcamentario;
II-  planejar e executar testes de sistemas em todas as fases e proceder a implantacdo nas unidades

organicas da Secretaria de Estado de Saude;
III- desenvolver, implantar e coordenar projetos de sistemas financeiro e orcamentario;
IV - controlar, acompanhar, habilitar e treinar novos usuarios da rede corporativa; e
V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 115. A Subsecretaria de Apoio Operacional, unidade orginica de direcio, coordenacio e
supervisao, subordinada a Secretaria de Estado de Saude, compete:

I- realizar os servi¢os necessarios ao funcionamento e manuten¢do das unidades operacionais e
nao operacionais da Secretaria de Estado de Saude;
IT-  zelar pela guarda e manutencdo dos bens moveis e imdveis de propriedade do Governo do

Distrito Federal utilizados pela Secretaria de Estado de Saude;

I - efetuar o registro contabil das operacdes financeiras realizadas pela Secretaria de Estado de
Satde, controlar a execucao or¢amentdria e preparar a prestacao de contas;

IV - acompanhar a execucdo de convénios e contratos firmados pela Secretaria de Estado de Saude
com fornecedores e prestadores de servigos;

V - proceder a gestao de recursos humanos da Secretaria de Estado de Saude; e

VI- exercer outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 116. A Diretoria de Apoio Logistico e Material, unidade organica de dire¢do, subordinada a

Subsecretaria de Apoio Operacional, compete:
I- planejar, supervisionar e promover a execucao das atividades das geréncias subordinadas;
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IT-  processar a compra, o recebimento, a guarda e a distribui¢do de materiais, medicamentos e bens
moveis e imdveis a serem utilizados pelas unidades da Secretaria de Estado de Saude;

IIT- organizar e coordenar os servigos de zeladoria, transporte, reprografia e manutencdo de
unidades ndo operacionais;

IV - registrar e controlar os bens moveis e imdveis da Secretaria de Estado de Saude; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 117. A Geréncia de Materiais, unidade organica de diregdo, subordinada a Diretoria de Apoio

Logistico e Material, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT -  instruir e proceder ao processo de aquisicdo de materiais e prestacao de servicos;

III- realizar estudos e pesquisas de mercado visando a continua atualizagdo dos materiais;

IV -  coordenar e controlar o levantamento de necessidade e distribuicdo de materiais na
Administragdo Central;

V - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 118. Ao Nucleo de Compras, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de Materiais,

compete:

I- emitir Pedido de Compras de Material e Pedido de Prestagdo de Servigos;

IT- estimar precos dos materiais e prestagdes de servicos, bem como indicar a modalidade de
licitagdo, dispensa ou inexigibilidade;

IIT - instruir e acompanhar a aquisicao de material permanente;

IV - manter e atualizar arquivo dos Pedidos de Compra de Material, Pedido de Prestacdo de Servicos
e Autoriza¢ao de Fornecimentos de Materiais;

V - atualizar pregos e listagens de material permanente em processo de aquisi¢do e pesquisar a
existéncia de processo de compra de material;

VI - orientar e esclarecer duvidas de fornecedores; e

VII - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 119. Ao Nucleo de Classificacao e de Controle, unidade organica de execucao, subordinado a
Geréncia de Materiais, compete:

I- estabelecer a classificagdo, nomenclatura e descrigdo de material para a sua identificagdo e
agrupamento;
II- manter e atualizar informacao sobre os tipos, dimensdes ¢ qualidades de material existente no

mercado, bem como de colecdo de catdlogos e literatura existentes;

IIT- estudar e pesquisar os tipos de material visando a elaboracdo de padrdes de qualidade e
desempenho, bem como realizar pesquisas de mercado;

IV - analisar os dados cadastrais e orientar os setores especializados quanto a conveniéncia
econdmica;

V - elaborar cronograma de compra e acompanhar a sua execu¢ao, bem como instruir € acompanhar
a aquisi¢do de compra de material;

VI- emitir e encaminhar as Autorizagcdes de Fornecimentos de Materiais, para posterior emissao de
empenho;

VII - cadastrar as empresas no sistema informatizado;

VIII - atender e prestar informacdes as clientelas interna e externa quanto a tramitacdo e instrugdo de
compras; €

IX - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 120. Ao Nucleo de Suprimento, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de

Materiais, compete:

I- realizar levantamento de necessidade de material de consumo e proceder a solicitagdo para sua
aquisicao;
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IT-  abastecer e distribuir materiais de consumo as unidades ndo operacionais;
IIT- manter e controlar o estoque de materiais de consumo; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 121. A Geréncia de Produgio e Abastecimento de Material de Almoxarifado, unidade organica de
dire¢do, subordinada a Diretoria de Apoio Logistico e Material, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;
IT-  proceder ao processo de impressao e encadernagio;

IIT- coordenar a produgdo e distribui¢cdo de roupas e pegas de uso hospitalar;

IV - proceder a previsao e provisdo de material no ambito da Secretaria de Estado de Saude;

V - coordenar e controlar a armazenagem e distribui¢do de material;

VI- organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacdo; e

VII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 122. Ao Nucleo de Producao Grafica, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Producao e Abastecimento de Material de Almoxarifado, compete:

I- imprimir e encadernar impressos, tais como boletins, formularios, cartazes, revistas, convites,
folders, livros, outros trabalhos tipograficos e off-set em geral,
Il -  gravar, revelar, preparar e copiar filmes e diapositivos para impressos € outros trabalhos em

tipografia e off-set; e
Il - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 123. Ao Nucleo de Producao de Roupas e Pecas de Uso Hospitalar, unidade organica de execucao,
subordinado a Geréncia de Produgdo e Abastecimento de Material de Almoxarifado, compete:

I- supervisionar, fiscalizar e controlar a producdo e distribuicdo de roupas e pegas de uso
hospitalar as unidades executivas de satde;
I -  executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 124. Ao Niucleo de Conferéncia ¢ Aceitacdo de Material de Consumo e¢ Permanente, unidade
organica de execu¢do, subordinado a Geréncia de Producdo e Abastecimento de Material de
Almoxarifado, compete:

I- receber, conferir, aceitar e locomover os materiais de consumo e permanente provenientes dos
procedimentos licitatdrios, solicitando quanto necessario o exame técnico do material;
IT-  emitir e enviar aos setores competentes documentagdo comprobatdria dos materiais adquiridos

para fins especificos;
III - registrar, acompanhar e arquivar os documentos relativos aos procedimentos de compras; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 125. Ao Nucleo de Controle de Movimentacdo de Estoque, unidade organica de execucao,
subordinado a Geréncia de Producdo e Abastecimento de Material de Almoxarifado, compete:

I- armazenar, controlar e distribuir os materiais de consumo e permanente adquiridos através de
processos licitatorios a todas as unidades executivas de satde;
II- acompanhar e registrar em documentos proprios e sistema informatizado de material as

observagdes contidas nos processos licitatorios;
IIT- coordenar e elaborar previsdo de material de consumo para a Secretaria de Estado de Saude; e
IV - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 126. A Geréncia de Abastecimento Farmacéutico, unidade organica de direcdo, subordinada a
Diretoria de Apoio Logistico e Material, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;
IT-  coordenar e planejar todas as atividades de abastecimento farmacéutico;

IIT- planejar as aquisi¢des de medicamentos e correlatos juntamente aos nucleos especificos;
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IV - exercer a responsabilidade técnica diante dos Conselhos de Farmacia, Diretoria de Vigilancia

Sanitéria e Policia Federal em atendimento a legislacao vigente;
V - organizar e manter atualizado banco de dados necessario a sua area de atuacao; e
VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 127. Ao Nucleo de Movimentagdo de Materiais Médico-Hospitalares, unidade organica de

execugdo, subordinado a Geréncia de Abastecimento Farmacéutico, compete:

I- receber e conferir as especificagdes, nimero de lote e data de validade dos materiais, bem como

atestar o recebimento dos mesmos;
II-  emitir Mapa e Nota de Recebimento de Material e encaminhd-los aos ntcleos especificos;

IIT- coordenar as atividades de expedi¢do aos setores especificos, bem como as de carregamento e
descarregamento de veiculos e a movimenta¢do dos medicamentos e materiais no interior da

Geréncia de Abastecimento Farmacéutico; e
IV - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 128. Ao Nucleo de Material Odontolégico e Laboratorial, unidade organica de execugdo,

subordinado a Geréncia de Abastecimento Farmacéutico, compete:

I- emitir Pedido Interno de Aquisi¢do de Material baseado nos indicadores de consumo, tais como

consumo historico, ponto de ressuprimento, periodo de espera e outros aspectos logisticos;

II-  conferir e armazenar o material odontologico e laboratorial obedecendo as praticas de

armazenagem garantindo a sua qualidade;

III - atender as Notas de Transferéncia de Material, conferindo e anotando na Ficha de Controle de

Estoque;
IV - controlar os estoques e acompanhar os processos de aquisicao;

V- controlar regularmente a validade do material odontoldgico e laboratorial mediante o
levantamento de consumos e rotatividade dos mesmos, evitando a perda por expiragdo do prazo

de validade; e
VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 129. Ao Nucleo de Medicamentos, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de

Abastecimento Farmacéutico, compete:

I- emitir Pedido Interno de Aquisi¢do de Material baseado nos indicadores de consumo, tais como

consumo historico, ponto de ressuprimento, periodo de espera e outros aspectos logisticos;

IT-  conferir e armazenar os medicamentos obedecendo as praticas de armazenagem garantindo a

sua qualidade;

IIT - atender as Notas de Transferéncia de Material, conferindo e anotando na Ficha de Controle de

Estoque;

IV - controlar os estoques de medicamentos sujeitos a controle, cumprindo e fazendo cumprir a
legislagao vigente, bem como elaborar e encaminhar os mapas de movimentagao de estoque

destes medicamentos aos 6rgaos pertinentes;

V - controlar regularmente a validade dos medicamentos mediante o levantamento de consumo e

rotatividade dos mesmos, evitando a perda por expira¢do do prazo de validade; e
VI - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 130. Ao Nucleo de Material de Enfermagem, unidade organica de execucdo, subordinado a

Gereéncia de Abastecimento Farmacéutico, compete:

I- emitir Pedido Interno de Aquisi¢ao de Material baseado nos indicadores de consumo, tais como

consumo historico, ponto de ressuprimento, periodo de espera e outros aspectos logisticos;

IT- conferir e armazenar o material de enfermagem obedecendo as praticas de armazenagem

garantindo a sua qualidade;

IIT- atender e avaliar as Notas de Transferéncia de Material, observando os consumos e aspectos
nosologicos de cada unidade, para o atendimento e utilizagdo racional do material de

enfermagem;
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IV - controlar os estoques e acompanhar o andamento dos processos de aquisi¢ao;

V- controlar regularmente a validade do material de enfermagem mediante o levantamento de
consumos e rotatividade dos mesmos, evitando a perda por expiracao do prazo de validade; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 131. Ao Nucleo de Material Cirtirgico, unidade organica de execu¢do, subordinado a Geréncia de
Abastecimento Farmacéutico, compete:

I- emitir Pedido Interno de Aquisi¢do de Material baseado nos indicadores de consumo, tais como
consumo historico, ponto de ressuprimento, periodo de espera e outros aspectos logisticos;
II-  conferir e armazenar o material cirargico obedecendo as praticas de armazenagem garantindo a

sua qualidade;
IIT- atender e avaliar as Notas de Transferéncia de Material, observando os consumos e aspectos
nosologicos de cada hospital, para o atendimento e utilizagdo mais racional do material

cirargico;
IV - controlar os estoques e acompanhar o andamento dos processos de aquisi¢ao;
V - controlar regularmente a validade do material cirirgico mediante o levantamento de consumos

e rotatividade dos mesmos, evitando a perda por expiracao do prazo de validade; e
VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 132. Ao Nucleo de Insumos para Aten¢do Basica, unidade organica de execugdo, subordinado a

Geréncia de Abastecimento Farmacéutico, compete:

I- emitir Pedido Interno de Aquisicdo de Material,

IT-  conferir e armazenar os produtos e materiais conforme especificagdes e origem de acordo com
0 Mapa de Recebimento, bem como langar nas fichas de Controle de Estoque;

IIl - atender as Notas de Transferéncia de Material, conferir ¢ anotar na Ficha de Controle de

Estoque;
IV - controlar os estoques e elaborar os Mapas dos Programas do Ministério da Saude;
V - conferir e controlar regularmente a validade de todos os itens que estdo sob responsabilidade do

nucleo, evitando a perda por expiragao do prazo de validade;

VI - distribuir os medicamentos, correlatos ¢ vacinas as unidades da Secretaria de Estado de Saude e
outras unidades conveniadas; e

VII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 133. A Geréncia de Patriménio, unidade organica de diregdo, subordinado a Diretoria de Apoio

Logistico e Material, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT-  registrar, controlar e fiscalizar os bens mdveis e imdveis da Secretaria de Estado de Saude e sob
sua responsabilidade;

IIT - registrar, controlar e fiscalizar os bens patrimoniais inserviveis;

IV - zelar pela guarda e uso de bens patrimoniais da Secretaria de Estado de Satde e sob sua
responsabilidade; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 134. Ao Nucleo de Normatizagdo e Fiscalizagdo, unidade organica de execu¢do, subordinado a

Geréncia de Patrimonio, compete:

I- registrar e fiscalizar os bens méveis confeccionados pela Secretaria de Estado de Saude;

IT-  registrar e fiscalizar a aquisi¢do e transferéncia, doagdo e baixa dos bens moveis e imdveis da
Secretaria de Estado de Saude;

IIT- conferir e elaborar os balancetes financeiros dos bens moveis em uso nas unidades da Secretaria
de Estado de Saude; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.
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Art. 135. Ao Nucleo de Tombamento e Controle, unidade organica de execu¢do, subordinado a
Geréncia de Patrimonio, compete

I- tombar e controlar os bens moveis e imoveis;
IT- tombar, codificar e controlar os bens moveis confeccionados pela Secretaria de Estado de
Saude;

III- proceder ao tombamento dos bens doados a Secretaria de Estado de Satde;

IV - orientar e acompanhar a elaboracdo do inventario dos bens modveis e imdveis em uso pela
Secretaria de Estado de Saude e por terceiros a servigo da mesma;

V - fiscalizar a utilizagcdo dos bens méveis e imoveis em uso da Secretaria de Estado de Saude;

VI- conferir, encerrar ¢ emitir o termo de declaragdo dos inventarios dos bens moveis em uso da
Secretaria de Estado de Saude;

VII - preparar relatorios e acompanhar a entrega dos inventérios aos 6rgaos fiscalizadores; e

VIII - executar outras atribuicgdes e atividades afins.

Art. 136. Ao Nucleo de Bens Inserviveis, unidade organica de execucao, subordinado a Geréncia de
Patrimonio, compete:

I- receber, conferir, registrar e recolher o bem patrimonial inservivel, antiecondmico, obsoleto e
sucata;
Il -  organizar e manter cadastro dos bens patrimoniais inserviveis;

III- promover, acompanhar e conduzir a aliena¢do de bens patrimoniais; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 137. Ao Nucleo de Controle Patrimonial, unidade organica de execucao, subordinado a Geréncia

de Patrimdnio, compete:

I- zelar pela guarda e uso dos bens patrimoniais;

II-  realizar a transferéncia de responsabilidade ao titular da unidade orgénica usudria, bem como
proceder a redistribuicao e ao recolhimento de bens patrimoniais;

IIT-  solicitar desincorporagdo de bens patrimoniais;

IV - realizar inspecao e proceder ao inventario patrimonial; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 138. A Geréncia de Comunicacao Administrativa, unidade orgénica de dire¢do, subordinada a

Diretoria de Apoio Logistico e Material, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

II- coordenar as atividades de recepcdo e expedicdo de documentos e processos no ambito da
Secretaria de Estado de Saude;

IIT- coordenar e controlar o arquivamento de documentos e processos em conformidade com as
normas vigentes; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 139. Ao Nucleo de Protocolo, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Comunica¢dao Administrativa, compete:

I- protocolar, selecionar, distribuir e enviar correspondéncias, documentos e processos no ambito
da Secretaria de Estado de Satde;
IT- autuar processos e envia-los aos setores destinatarios, no ambito da Secretaria de Estado de

Satde e do complexo administrativo do Governo do Distrito Federal;

IIT- organizar e ordenar os arquivos dos processos autuados obedecendo as numeragdes
cronologicas;

IV - cadastrar e controlar o encaminhamento eletronico dos processos autuados e outros
documentos; €

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.
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Art. 140. Ao Nucleo de Arquivo, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Comunica¢dao Administrativa, compete:

I- organizar, controlar e ordenar os processos € documentos arquivados da Secretaria de Estado de
Satde, obedecendo as normas vigentes;
IT-  preservar ou eliminar processos € documentos em conformidade com a legislagdo vigente; e

IIT - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 141. A Geréncia de Servigos Gerais, unidade organica de direcio, subordinada a Diretoria de

Apoio Logistico e Material, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

Il -  coordenar, controlar e supervisionar as atividades de reprografia;

IIT- coordenar, controlar e supervisionar as atividades de conservacdo, limpeza e vigilancia na sede
da Secretaria de Estado de Saude; e

IV - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 142. Ao Nucleo de Reprografia, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de
Servicos Gerais, compete:

I- extrair e arquivar copias de atos publicados nos veiculos da imprensa oficial inerentes a atuagao
da Secretaria de Estado de Satde;
II-  operar aparelhos de reproducdo de documentos e materiais de trabalho;

IIT- executar e promover a execu¢ao de montagem, encadernacdo e acabamento de materiais
reproduzidos; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 143. Ao Nucleo de Conservagdo, Limpeza e Vigilancia, unidade organica de execucao,
subordinado a Geréncia de Servigos Gerais, compete:

I- controlar e fiscalizar entrada e saida de pessoas e materiais na sede da Secretaria de Estado de
Saude;
IT- fiscalizar a execugdo dos servicos de limpeza, conservagdo e vigilancia na sede da Secretaria de

Estado de Satde;

IIT- coordenar as atividades e servigos de copa na sede da Secretaria de Estado de Saude;

IV - solicitar e acompanhar os servigos de manutengdo predial, equipamentos e telecomunicag¢do na
sede da Secretaria de Estado de Saude; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 144. A Geréncia de Transportes, unidade organica de diregdo, subordinada & Diretoria de Apoio

Logistico e Material, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

I -  coordenar e acompanhar a manutengao, a distribui¢do e a regularizagao da frota;

III- realizar estudos visando equacionar o quantitativo de pessoal e veiculos nas unidades da
Secretaria de Estado de Saude; e

IV - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 145. Ao Nucleo de Controle e Distribuicdo da Frota, unidade organica de execugao, subordinado a
Geréncia de Transportes, compete:

I- distribuir viaturas as unidades executivas da Secretaria de Estado de Saude, bem como
fiscalizar o seu uso;

II-  controlar o funcionamento da frota, a quilometragem, o consumo de combustiveis, lubrificantes
e pneus;

III- zelar pelo bom estado da frota e apurar responsabilidades de ocorréncias com veiculos;

IV - manter a frota devidamente legalizada junto aos 6rgaos fiscalizadores no ambito do Governo do
Distrito Federal; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.
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Art. 146. Ao Nucleo de Manutengdo Automotiva, unidade organica de execugdo, subordinado a
Geréncia de Transportes, compete:

I- executar servicos de desmontagem, montagem e regulagem de motores;

IT-  executar servigos mecanicos, elétricos e de borracharia da frota;

III - elaborar e fazer cumprir o calendario de manutengao preventiva e periddica das viaturas; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 147. Ao Nucleo de Reparos Automotivos, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia
de Transportes, compete:

I- executar servigos de funilaria, pintura, reforma geral e de lanternagem nas viaturas acidentadas
e com defeitos;
I -  elaborar orcamentos e vistorias em viaturas acidentadas; e

IIT - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 148. A Diretoria de Contabilidade e Finangas, unidade organica de diregdo, subordinada a
Subsecretaria de Apoio Operacional, compete:

I- proceder aos registros contdbeis, orcamentarios e financeiros das operagdes realizadas pela
Secretaria de Estado de Saude;

II-  processar os pagamentos e recebimentos de responsabilidade da Secretaria de Estado
de Saude; e

III- executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia

Art. 149. A Geréncia de Contabilidade, unidade organica de dire¢do, subordinada a Diretoria de

Contabilidade e Finangas, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT- analisar e conciliar as contas contdbeis de natureza or¢amentdria, financeira e patrimonial na
gestao da Secretaria de Estado de Satde;

IIT- controlar e acompanhar a escrituragao e guarda dos registros de bens iméveis da Secretaria de
Estado de Satde; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 150. Ao Nucleo de Contabilidade Financeira, unidade organica de execucdo, subordinado a
Gereéncia de Contabilidade, compete:

I- analisar e conciliar as contas contdbeis de natureza financeira registradas na gestdo da
Secretaria de Estado de Saude;
IT- analisar e conciliar as contas bancarias que propiciam o suporte financeiro, bem como elaborar

demonstrativos da conciliagdo bancaria; e
IIT - executar outras atribuicdes e atividades afins.

o

Art. 151. Ao Nucleo de Contabilidade Patrimonial, unidade organica de execu¢do, subordinado

Geréncia de Contabilidade, compete:

I- contabilizar atos e fatos administrativos de natureza patrimonial relativos a bens moéveis
iméveis, bem como proceder a andlise e conciliagdo das contas patrimoniais pertencentes
Secretaria de Estado de Saude;

II-  atualizar e controlar o arquivo de certiddes e outros documentos necessarios a celebracao de
contratos, convénios e acordos;

III- providenciar a escrituracdo e registro de bens imoveis da Secretaria de Estado de Saude junto
aos Orgaos publicos, bem como manté-los arquivados; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

o @

Art. 152. A Geréncia de Or¢amento e Finangas, unidade organica de dire¢do, subordinada a Diretoria
de Contabilidade e Finangas, compete:
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I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

IT-  analisar e conciliar as disponibilidades orcamentaria e financeira, bem como elaborar pedidos
de suplementacdo e remanejamentos or¢amentarios; e

IIT - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 153. Ao Nucleo de Execug¢do Orcamentaria, unidade organica de execucdo, subordinado a
Geréncia de Orcamento e Finangas, compete:

I- instruir os processos quanto a disponibilidade or¢amentaria, comprometer a despesa e emitir
notas de empenho conforme as normas de execugdo orcamentaria e financeira;
II-  instruir os processos relativos a créditos adicionais; e

III - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 154. Ao Nucleo de Liquidagdo de Despesa, unidade organica de execucdo, subordinado a
Geréncia de Orgamento e Finangas, compete:

I- analisar, conferir os processos de pagamento e verificar o enquadramento da liquidacao de
despesa na legislacdo vigente;
IT-  emitir notas de liquidagdo e efetuar as previsdes de pagamento; e

IIT - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 155. Ao Nucleo de Prestacdo de Contas, unidade organica de execucao, subordinado a Geréncia
de Orgamento e Finangas, compete:

I- organizar e atualizar os arquivos contendo cdpias dos documentos de prestagdo de contas
relativos a acordos e convénios firmados pela Secretaria de Estado de Saude;

IT-  elaborar demonstrativos de prestacdo de contas de acordos e convénios, conforme legislagido
vigente; e

IIT - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 156. Ao Nucleo de Controle de Convénios, unidade organica de execu¢do, subordinado a
Geréncia de Orcamento e Finangas, compete:

I- analisar e controlar a execu¢do or¢amentaria dos acordos e convénios firmados pela Secretaria
de Estado de Satde;
II- elaborar e conciliar os demonstrativos relativos a créditos adicionais de acordos e convénios;

IIT - instruir e analisar processos relativos a reformulagdo orcamentaria; e
IV - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 157. A Geréncia de Apropriagdo de Custos, unidade organica de diregdo, subordinada a Diretoria

de Contabilidade e Finangas, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT- calcular e elaborar planilhas relativas a ajustes e correcdo monetaria dos contratos firmados
com a Secretaria de Estado de Satde; e

IIT - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 158. Ao Nucleo de Coleta de Dados e Apropriagdo de Despesa, unidade organica de execucao,
subordinado a Geréncia de Apropriacdo de Custos, compete:

I- analisar e apropriar as despesas da Secretaria de Estado de Satde a partir de tabelas de centro
de custos;
IT-  analisar e atualizar as tabelas de indices para rateio das despesas; e

IIT - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 159. Ao Nucleo de Controle de Receitas e Suprimento de Fundos, unidade orgénica de execugao,

subordinado a Geréncia de Apropriacao de Custos, compete:

I- registrar e controlar através de planilhas o faturamento efetuado pela Secretaria de Estado de
Saude, bem como manter atualizado o cadastro de devedores;
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IT-  analisar e controlar as concessoes, 0s prazos € as prestagoes de contas de suprimento de fundos,
conforme legislacdo vigente; e
IIT - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 160. Ao Nucleo de Servigos Contratados, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia
de Apropriagao de Custos, compete:

I- analisar e acompanhar os contratos de fornecimento e de prestagdao de servigos e anunciar, com
antecipacao de 90 (noventa) dias, o vencimento do instrumento contratual;
IT- analisar e conferir os pagamentos relativos aos contratos de fornecimento e prestacao de

servigos, conforme legislacdo vigente; e
Il - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 161. A Diretoria de Recursos Humanos, unidade organica de dire¢do, subordinada a Subsecretaria

de Apoio Operacional, compete:

I- administrar os recursos humanos da Secretaria de Estado de Saude;

II-  propor e participar da formulagao da politica de recursos humanos no ambito da Secretaria de
Estado de Saude;

IIT- planejar e coordenar as atividades de selecdo de pessoal;

IV - gerenciar as atividades de seguranga, higiene e medicina do trabalho dos servidores da
Secretaria de Estado de Saude;

V - realizar estudos e propor normas pertinentes a area de pessoal, em conformidade com a
legislacao vigente; e

VI- executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 162. A Geréncia de Pessoal Ativo, unidade organica de direcdo, subordinada a Diretoria de

Recursos Humanos, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

IT-  coordenar, controlar e manter atualizado os dados da area de pessoal dos servidores ativos da
Secretaria de Estado de Saude;

IIT - orientar e supervisionar os setores de pessoal das unidades da Secretaria de Estado de Saude;

IV - propor procedimentos administrativos relativos a area de atuagdo conforme normas vigentes;

V- promover a melhoria e a agilizacio dos procedimentos e encaminhamentos dos assuntos
pertinentes a area;

VI- manter atualizada a legislagdo referente a 4rea de pessoal; e

VII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 163. Ao Nucleo de Registro e Movimentacao, unidade organica de execu¢do, subordinado a
Geréncia de Pessoal Ativo, compete:

I- preparar contratos admissionais para fins de posse de servidores, bem como demais atos
relativos a area de pessoal;

IT-  cadastrar ¢ manter atualizados os dados dos servidores nas pastas funcionais € no Sistema de
Pessoal,;

IIT- controlar a lotagdo e remocao de pessoal, seguindo normas vigentes;
IV - manter atualizado o quadro de pessoal; e
V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 164. Ao Nucleo de Controle Financeiro, unidade organica de execucao, subordinado a Geréncia
de Pessoal Ativo, compete:

I- conferir, calcular, efetuar pagamento, descontos e proceder a ajustes na folha de pagamento dos
servidores;
IT- calcular e emitir as Guias de Recolhimento instruindo o processo de recolhimento de

Previdéncia Social dos servidores em cargos comissionados e temporarios;
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IIT- emitir faturas e instruir processo de repasse de consignatarios em folha as empresas
consignatarias, bem como controlar e fiscalizar os descontos dessas empresas nos

contracheques dos servidores;

IV - controlar e orientar as atividades relacionadas a folha de pagamento dos servidores ativos e

inativos; e
V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 165. Ao Nucleo de Cargos e Salarios, unidade orgénica de execugdo, subordinado a Geréncia de

Pessoal Ativo, compete:

I- promover, acompanhar e controlar os procedimentos relativos a progressdo € promogao
funcional;
II-  fomentar pesquisa e estudos pertinentes a cargos e salarios;

IIT- pesquisar, estudar, atualizar e elaborar, em conjunto com as areas técnicas especificas, o quadro

de pessoal da Secretaria de Estado de Saude;
IV - elaborar tabelas de vencimentos de acordo com as normas vigentes;
V - propor a utilizagdo de instrumentos de avaliacao de potencial e desempenho dos servidores; e
VI - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 166. Ao Nucleo de Pessoal Cedido, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de

Pessoal Ativo, compete:

I- controlar e proceder a manutengdo da folha de pagamento dos servidores cedidos e
requisitados;
IT- proceder ao controle das freqiiéncias, férias, abono anual e afastamentos previstos em lei dos

servidores cedidos e requisitados;

IIT- emitir as faturas, acompanhar e controlar a cobranca ou ressarcimento de servidores cedidos e

requisitados mediante ressarcimento mensal;
IV - controlar e manter atualizados os procedimentos dos servidores cedidos e requisitados; e
V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 167. Ao Nucleo de Contencioso Administrativo, unidade orgénica de execucdo, subordinado a

Geréncia de Pessoal Ativo, compete:
I- emitir pareceres orientando sobre questdes que envolvam legislacdo e normas de pessoal;

IT-  preparar informacdes a serem prestadas em Mandado de Seguranca quando a matéria posta em
juizo refere-se a area de pessoal e autoridade apontada como coatora tratar-se da pessoa do
Secretario de Estado de Saude, Diretor de Recursos Humanos e Gerente de Pessoal Ativo, bem
como atender requisi¢des da Procuradoria do Distrito Federal para instru¢do de Mandado de

Seguranga e ou Ag¢des Ordinarias;

IIT- elaborar minuta de julgamento de processos sindicantes quando a autoridade instauradora
tratar-se da pessoa do Diretor de Recursos Humanos, bem como elaborar oficios e despachos

referentes a interposi¢@o de recursos administrativos do Diretor de Recursos Humanos;

IV - elaborar normas relativas a area de pessoal, bem como correspondéncias pertinentes a area a

serem encaminhadas ao Poder Legislativo;

V - manter atualizada a legislacao de pessoal, pareceres, decisdes, bem como proceder a leitura dos
Didrios Oficiais da Unido e do Distrito Federal, extraindo atos afetos a area de pessoal,

mantendo-os sob arquivos; e
VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 168. Ao Nucleo de Folha de Pagamento, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia

de Pessoal Ativo, compete:

I- controlar e acompanhar os dados cadastrais e financeiros;

IT -  orientar e controlar os procedimentos em folha de pagamento;

IIT -  incluir, excluir e alterar lancamentos em folha de pagamento;

IV - conferir, emitir e distribuir os relatorios analiticos e sintéticos da folha de pagamento;
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V -
VI -

proceder as alteracdes no sistema de pessoal de acordo com as normas vigentes; e
executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 169. Ao Nucleo de Apoio e Documentacdo, unidade organica de execucdo, subordinado a
Geréncia de Pessoal Ativo, compete:

I-

II -
III -

IV -

receber, registrar, distribuir, controlar, informar e proceder a entrega de expedientes e processos
no ambito da Diretoria de Recursos Humanos;

coletar e distribuir atos pertinentes a area de pessoal,;

prever, requisitar, controlar e distribuir material de expediente na Diretoria de Recursos
Humanos; e

executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 170. Ao Nucleo de Pessoal, unidade organica de execucgdo, subordinado a Geréncia de Pessoal
Ativo, compete:

I-

II -
III -
IV -

V -
VI -

manter atualizado o registro funcional e financeiro dos servidores lotados na Administracao
Central, bem como efetuar langamentos diversos em folha de pagamento;

apurar freqiiéncia do pessoal da Administra¢ao Central;

dar inicio ao processo de aposentadoria dos servidores lotados na Administragdo Central;
elaborar mapa de férias emitindo notificacdes de férias dos servidores da Administragao
Central;

controlar os prazos da avaliagdo do estagio probatdrio com vistas a homologacgao; e

executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 171. Ao Nucleo de Registro Funcional, unidade organica de execugao, subordinado a Geréncia de
Pessoal Ativo, compete:

I-

II -
III -

IV -

cadastrar e manter atualizados nas pastas funcionais e no Sistema de Pessoal os dados dos
servidores da Administragao Central, bem como atualizar o quadro de pessoal;

elaborar atos de pessoal pertinentes aos servidores da Administracdo Central;

levantar as informacdes referentes a situagdo funcional dos servidores da Administragao
Central; e

executar outras atribuigoes e atividades afins.

Art. 172. A Geréncia de Pessoal Inativo, unidade organica de direcdo, subordinada a Diretoria de
Recursos Humanos, compete:

I-
II -
III -

IV -
V-

dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;
propor procedimentos administrativos relativos a area de atuag@o conforme normas vigentes;
orientar e supervisionar os setores de pessoal das unidades da Secretaria de Estado de Saude, no
que tange as atividades de pessoal inativo;

orientar os servidores inativos da Secretaria de Estado de Saude; e

executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 173. Ao Nucleo de Contagem de Tempo de Servico, unidade organica de execugao, subordinado a
Geréncia de Pessoal Inativo, compete:

I-
II -
III -
IV -
V -

proceder a andlise, contagem de tempo de servigo e instruir processos de aposentadoria;
proceder a averbagao de tempo de servigo elaborando ato especifico;

emitir Certiddo de Tempo de Servigo de ex-servidor;

emitir mapa de tempo de servigo em processos de aposentadoria e pensao por morte; e
executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 174. Ao Nucleo de Instrugdo Processual e Preparacdo de Atos, unidade orgénica de execucdo,
subordinado a Geréncia de Pessoal Inativo, compete:

I-

conferir, analisar, fundamentar, instruir e revisar processo para a concessao de aposentadoria e
pensao;
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IT- elaborar atos para a concessao de aposentadoria e pensdo, conversdao de licenga prémio em
pecunia, encaminhando para publicagdo e registro nas fichas de cadastro funcional;

IIT- proceder aos calculos atrasados, Abono Provisorio e Titulos de Pensao;

IV - cadastrar em folha de pagamento o aposentado e pensionista, procedendo periodicamente ao
recadastramento;

V - instruir mandados de Seguranca, A¢des Ordindrias e processos de exoneracdo por Obito, bem
como proceder as diligéncias; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 175. A Geréncia de Selegdo de Pessoal para Satde, unidade organica de dire¢do, subordinada a

Diretoria de Recursos Humanos, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT-  propor procedimentos administrativos relativos a area de atuagdo conforme normas vigentes;

III- identificar, em conjunto com as areas técnicas especificas, a necessidade de realizagdo de
concursos no ambito da Secretaria de Estado de Satde;

IV - identificar e selecionar, em conjunto com as areas técnicas especificas, os integrantes de bancas
examinadoras de concursos; €

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 176. Ao Nucleo de Programacgdo de Concurso, unidade organica de execucdo, subordinado a
Geréncia de Selegao de Pessoal para Saude, compete:

I- realizar estudos e pesquisas para fins de recrutamento e sele¢do de pessoal, elaborando projetos
e editais de selecao;
IT-  selecionar, avaliar, indicar e supervisionar, em conjunto com as areas técnicas especificas, as

atividades das bancas examinadoras € comissoes;
IIT- providenciar a elaboragao, revisdo, reprodu¢do e guarda de provas;
IV - providenciar a anélise ¢ o encaminhamento de recursos quanto ao resultado das provas; e
V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 177. Ao Nucleo de Aplicagdo de Provas, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia
de Selecao de Pessoal para Saude, compete:

I- programar, executar e coordenar atividades relativas a recrutamento, inscri¢cdo e aplicacdo de
provas;
IT-  realizar concurso publico e outras atividades de sele¢do de pessoal;

IIT- providenciar a correcdo das provas, a divulgagdao do resultado final dos concursos publicos,
bem como a prorroga¢do da sua validade;

IV - selecionar, orientar e avaliar colaboradores de concurso;

V - elaborar mapa de controle, cadastrar e encaminhar para contrata¢do os candidatos aprovados em
concursos publicos; e

VI- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 178. A Geréncia de Seguranca, Higiene e Medicina do Trabalho, unidade organica de direcdo,

subordinada a Diretoria de Recursos Humanos, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT-  propor procedimentos administrativos relativos a area de atuagdo conforme normas vigentes;

IIT- coordenar, controlar e supervisionar as atividades de seguranga, higiene e medicina do trabalho
nas unidades organicas da Secretaria de Estado de Saude; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 179. Ao Nucleo de Higiene e Medicina do Trabalho, unidade organica de execugao, subordinado a
Geréncia de Seguranca, Higiene e Medicina do Trabalho, compete:
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I- propor normas para os procedimentos técnicos relativos a area de satide ocupacional e
coordenar os Programas de Controle Médico de Saude Ocupacional executados pelas unidades
executivas de saude;

II-  propor normas, avaliar e coordenar a concessdo do adicional de insalubridade;

IIT- planejar e coordenar os programas de prevencdo de acidentes do trabalho e doencas
ocupacionais no ambito da Secretaria de Estado de Saude; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 180. Ao Nucleo de Seguranca do Trabalho, unidade organica de execucdo, subordinado a
Geréncia de Seguranga, Higiene e Medicina do Trabalho, compete:

I- propor normas para os procedimentos técnicos relativos a area de seguranga e coordenar os
Programas de Prevengao de Riscos Ambientais executados pelas unidades executivas de saude;

I -  propor normas, avaliar e coordenar a concessao do adicional de periculosidade;

III- planejar e coordenar as andlises ergondmicas dos postos de trabalho da Secretaria de Estado de
Saude; e

IV - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 181. Ao Nucleo de Pericia Médica, unidade orgénica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Seguranca, Higiene e Medicina do Trabalho, compete:

I- avaliar e homologar as licengas médicas de competéncia da Junta Médica Oficial da Secretaria
de Estado de Satde;

II- avaliar a concessdo de aposentadorias por invalidez e as solicitacdes de revisdo e reversao
destas;

IIT- realizar exame médico pericial em servidores que respondem a Sindicancia e/ou Processo
Administrativo Disciplinar, encaminhados pelas autoridades competentes; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 182. Ao Nucleo de Reabilitacdo Profissional, unidade organica de execu¢do, subordinado a
Geréncia de Seguranca, Higiene e Medicina do Trabalho, compete:

I- definir a capacidade laborativa residual dos servidores da Secretaria de Estado de Saude e a
necessidade de mudanga de cargo para fins de reabilitacao profissional;
II-  proceder a reabilitacdo profissional;

IIT- wvalidar o treinamento dos servidores admitidos no Programa de Reabilitacao Profissional,
IV - propor procedimentos administrativos, de acordo com as normas vigentes; e
V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 183. A Diretoria de Engenharia e Tecnologia, unidade organica de dire¢do, subordinada a
Subsecretaria de Apoio Operacional, compete:

I- desenvolver projetos de obras civis e de instalagcdes de equipamentos e aparelhos médico-
hospitalares;

IT-  supervisionar e realizar obras civis € a manutencdo de equipamentos e aparelhos médico-
hospitalares;

IIT - coordenar e controlar a manuten¢ao do sistema de telecomunicagdes da rede de unidades
organicas da Secretaria de Estado de Saude;

IV - supervisionar a execucao de manutencao e recuperacao do mobiliario da rede hospitalar; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 184. A Geréncia de Projetos, unidade orgénica de direcdo, subordinada a Diretoria de Engenharia
e Tecnologia, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

I -  coordenar e controlar o arquivo técnico da Diretoria de Engenharia e Tecnologia;

IIT- coordenar a distribui¢do da documentacao para licitagao;
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IV - coordenar e controlar os servicos terceirizados de projetos, bem como emitir parecer técnico
relativo a contratagdo de projetos; e
V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 185. Ao Nucleo de Arquitetura, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de
Projetos, compete:

I- elaborar estudos, projetos, desenhos, detalhes, graficos, cronograma e similares relativos a
projetos de arquitetura;

IT- elaborar os encargos e as especificacoes de materiais a serem empregados na execugao das
obras, bem como analisar, emitir parecer e prestar informagdes relativas aos projetos de
arquitetura;

III- fiscalizar, supervisionar, acompanhar e controlar os servi¢os e obras de engenharia, reformas,
instalagdes, montagens de maquinas, aparelhos e equipamentos;

IV - fiscalizar, gerenciar e supervisionar os projetos de arquitetura terceirizados, bem como
assessorar a fiscalizagdo e supervisao de obras;

V - realizar pesquisas de materiais de construgao;

VI- fornecer dados para elaboragdo de edital de licitagao; e

VII - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 186. Ao Nucleo de Instalagdes, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Projetos, compete:

I- elaborar estudos e projetos de instalagdes e especificagdes de equipamentos de infra-estrutura
hospitalar;
IT-  analisar e emitir parecer técnico nos projetos de instalagdes;

IIT- fornecer dados para elaboracao de edital de licitacao;

IV - fiscalizar, gerenciar e supervisionar os projetos de instalacdes, bem como assessorar e
acompanhar a fiscalizag¢do e supervisao de obras;

V - elaborar projetos visando a instalagdo de maquinas, aparelhos e equipamentos médico-
hospitalares;

VI - realizar pesquisa de materiais de construgao;

VII - acompanhar e controlar o fornecimento de agua e energia elétrica; e

VIII - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 187. Ao Nucleo de Orcamento de Obras, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia
de Projetos, compete:

I- elaborar orgamentos de obras, bem como controlar e fiscalizar os servigos terceirizados;

IT-  emitir parecer técnico de orgamentos e de licitagdes;

IIT - assessorar e acompanhar a fiscalizagdo e supervisao de obras; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 188. A Geréncia de Execugdo e Supervisdo, unidade organica de diregdo, subordinada & Diretoria

de Engenharia e Tecnologia, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

II- fiscalizar, supervisionar, acompanhar e controlar os servi¢os e obras de engenharia, reformas,
instalagdes, montagens de maquinas, aparelhos e equipamentos;

III -  emitir parecer técnico referente a obras e servigos de engenharia; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 189. Ao Nucleo de Manutencao Predial, unidade organica de execucao, subordinado a Geréncia
de Execucao e Supervisdo, compete:

I- executar obras e reformas de pequeno porte;

I -  coordenar e executar servicos de manutengdo predial corretiva e preventiva;
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IIT- fiscalizar, supervisionar, acompanhar e controlar os servicos e obras de engenharia, reformas,
instalagcdes, montagens de maquinas, aparelhos e equipamentos;

IV - especificar materiais de construcao e de acabamento e emitir pareceres;

V - emitir e controlar as Ordens de Servigos de Manutengao; ¢

VI - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 190. Ao Nucleo de Telecomunicagdes, unidade organica de execucao, subordinado a Geréncia de

Execucao e Supervisao, compete:

I- promover, instalar e coordenar os elementos e meios de telecomunicagdes;

II-  promover e executar servigos de manutencgdo de telecomunicagdes;

IIT- elaborar, propor e fazer cumprir normas de funcionamento do sistema de telecomunicagoes;

IV - especificar e emitir parecer técnico para aquisicdo de materiais e equipamentos de
telecomunicacdes; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 191. A Geréncia de Manutengio ¢ Produgao, unidade organica de dire¢do, subordinada a Diretoria

de Engenharia e Tecnologia, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugao das atividades dos nucleos que lhe sdo subordinados;

IT-  desenvolver atividades direcionadas a confecg¢do e recuperagao de mobiliario, pegas, Orteses e
proteses € outros;

IIT-  especificar e emitir parecer técnico para aquisicdo de pegas, acessorios € materiais afins;

IV - controlar o recebimento e distribuicdo de equipamentos € mobiliarios a serem recuperados; e

V - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 192. Ao Nucleo de Recepgao e Expedigao, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia
de Manutencao e Produgao, compete:

I- receber moveis e equipamentos para consertos, bem como pedidos de fabricacdo de moveis,
pecas e equipamentos;
IT-  emitir ordens de servigos e submeté-las a apreciagao das geréncias;

IIT- receber moveis, pecas € equipamentos recuperados ou confeccionados nos nucleos da Diretoria
de Engenharia e Tecnologia;

IV - efetuar calculos de custos dos servigos realizados;

V - encaminhar as ordens de servigos concluidas as geréncias;

VI- encaminhar as unidades solicitantes os moveis e equipamentos reparados ou confeccionados; e

VII - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 193. Ao Nucleo de Usinagem, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Manutengao e Producao, compete:

I- executar servicos de recuperacdo, revisdo de pecas e acessOrios para maquinas, motores €
equipamentos em geral;
IT-  executar os servigos de usinagem, fundi¢do de matrizes e moldes; e

IIT - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 194. Ao Nucleo de Marcenaria, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Manuten¢ao e Producao, compete:

I- confeccionar e recuperar mobiliario de madeira;

IT-  proceder a execugdo dos servigos de marcenaria e carpintaria; e

IIT - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 195. Ao Nicleo de Orteses e Proteses, unidade organica de execuc¢ao, subordinado a Geréncia de
Manuten¢ao e Producao, compete:

I- executar servigos de confecgdo e conserto de orteses e proteses; e

I -  executar outras atribuigdes e atividades afins.
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Art. 196. Ao Nucleo de Estofaria, unidade organica de execugdo, subordinado a Geréncia de
Manutengao e Producao, compete:

I- executar servicos de confec¢do e reparos em estofaria e capotaria em geral; e

I -  executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 197. Ao Nucleo de Serralheria e Pintura, unidade orgéanica de execugdo, subordinado a Geréncia
Manuten¢do e de Produgdo, compete:

I- confeccionar, revisar, recuperar ¢ instalar as esquadrias de ferro, alambrados, méveis de aco e
similares;
IT-  executar servigos de solda, bem como acabamento e pintura dos moveis e pegas metalicas;

III- confeccionar placas e letreiros de comunicacdo visual; e
IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 198. A Geréncia de Equipamentos Médico-Hospitalares ¢ Manutengio, unidade organica de

dire¢do, subordinada a Diretoria de Engenharia e Tecnologia, compete:

I- dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades dos nucleos que lhe sao subordinados;

IT-  desenvolver atividades de recuperacdo e manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos
médico-hospitalares e de infra-estrutura;

III- especificar e emitir parecer técnico e supervisionar contratos e servigos de manutencio
preventiva e corretiva;

IV - especificar e emitir parecer técnico para aquisicdo de pecas e acessOrios, materiais e
equipamentos médico-hospitalares e de infra-estrutura; e

V - executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 199. Ao Nucleo de Gasotécnica, unidade organica de execu¢do, subordinado a Geréncia de
Equipamentos Médico-Hospitalares e Manutengao, compete:

I- executar reparos, consertos e prestar assisténcia técnica a equipamentos de gasometria;

IT-  executar servigos de reparos em acessorios e rede centralizada de gases medicinais;

IIT- prestar orientagdo técnica quanto ao funcionamento dos aparelhos de gasometria; e

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.

Art. 200. Ao Nucleo de Aparelho Odontologico, unidade organica de execu¢do, subordinado a

Geréncia de Equipamentos Médico-Hospitalares e Manutengao, compete:

I- executar servigos de conserto, montagem e instalagao de equipamentos odontoldgicos;

II- propor e executar a manutengdo preventiva e corretiva dos acessorios, equipamentos e
aparelhos odontologicos; e

IIT - executar outras atribuigdes e atividades afins.

Art. 201. Ao Nucleo de Eletronica, unidade organica de execucdo, subordinado a Geréncia de
Equipamentos Médico-Hospitalares e Manutengao, compete:

I- recuperar, calibrar e revisar aparelhos eletronicos;

I-  propor e executar a manutencao preventiva e corretiva dos aparelhos eletronicos; e

IIT- executar outras atribui¢des e atividades afins.

Art. 202. Ao Nucleo de Mecanica e Eletromecanica, unidade organica de execu¢do, subordinado a

Geréncia de Equipamentos Médico-Hospitalares e Manutengdo, compete:

I- recuperar, conservar e consertar aparelhos elétricos, mecénicos e eletromecanicos;

IT- efetuar a instalacdo, manutengdo e recuperacao de equipamentos geradores de vapor, de
lavanderia ¢ de cozinha,;

IIl - executar enrolamento de motores; €

IV - executar outras atribuicdes e atividades afins.
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Art. 203. Ao Nucleo de Supervisdo de Radioprotecao, unidade organica de execugdo, subordinado a
Geréncia de Equipamentos Médico-Hospitalares e Manutengao, compete:

I-

II -

III -
IV -

VI -

supervisionar as unidades e equipamentos fixos € moveis nos aspectos de protecao radioldgica
no ambito da Secretaria de Estado de Saude;

implantar ¢ implementar normas técnicas preconizadas pelo Ministério da Satde e Comissao
Nacional de Energia Nuclear;

emitir parecer técnico quanto a equipamentos de radioprotecao;

especificar e emitir parecer técnico sobre equipamentos emissores de radiacdo ionizantes e
contratos de manutencao preventiva e corretiva,

realizar cursos e palestras sobre protecdo radioldogica e controle de qualidade dos
equipamentos; €

executar outras atribuigdes e atividades afins.

TITULO III
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E EM COMISSAO
CAPITULO 1

DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO, SECRETARIO ADJUNTO E CHEFE DE GABINETE

Art. 204. Ao Secretario de Estado de Satude, compete:

I-

II -

III -
IV -
V -

VI -
VII -

VIII -
IX -
X -
XI -
XII -

formular e baixar normas sobre a politica de satide nos termos da Lei Organica do Distrito
Federal;

aprovar a programacdo e execucdo de atividades de prevencdo, promogdo, protecdo e
recuperacgao da saude;

delegar e subdelegar competéncias e atribui¢cdes no ambito da Secretaria de Estado de Saude;
ordenar a realizagdo da despesa;

referendar decretos baixados pelo Governador quando relacionados com as competéncias da
Secretaria;

apresentar ao Governador relatorios anuais das atividades da Secretaria de Estado de Saude;
indicar ocupantes de cargos em comissao, ou substitutos eventuais, da Secretaria de Estado de
Satde, bem como solicitar exoneragao;

exercer o poder disciplinar na esfera de sua competéncia;

decidir sobre a localizagdo de reparti¢cdes da Secretaria de Estado de Satde;

baixar atos necessarios ao funcionamento da Secretaria de Estado de Saude;

criar comissdes e definir regulamentos nos termos do Art. 4°, §§1° e 2° deste Regimento;
movimentar, junto ao Dirigente do Fundo de Satide do Distrito Federal, os recursos financeiros
da Secretaria de Estado de Satude e de seus 6rgdos vinculados.

Art. 205. Ao Secretario Adjunto, compete:

I-
II -
III -
IV -
V -

participar da gestdo da Secretaria de Estado de Saude, articuladamente com o titular da pasta;
substituir o Secretdrio em suas auséncias e impedimentos eventuais;

colaborar com Secretario no exercicio de suas fungoes;

coordenar as atividades de auditoria e as acdes de captacdo de orgaos e tecidos humanos; e
exercer outras atribui¢cdes que lhe forem repassadas pelo Secretario.

Art. 206. Ao Chefe de Gabinete, compete:

I-
II -
III -

assistir técnica e administrativamente ao Secretario;
coordenar os 6rgaos de apoio a gestdo da Secretaria;
assistir ao Secretario nos assuntos € matérias relativos a area de satude; e
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IV - executar outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

SECAO 1
DA AUDITORIA
Art. 207. Ao Chefe da Auditoria, compete:
I- dirigir, coordenar, supervisionar e organizar as acoes da Auditoria;
II-  manifestar quanto ao acolhimento do relatorio e parecer de auditoria e encaminhar ao Secretario

de Estado de Satde;

IIT- coordenar a execugdo das a¢des do Plano Anual das Atividades de Auditoria;

IV - apresentar as acdes de auditoria no ambito de competéncia da Secretaria de Estado de Satde,
em programagoes oficiais;

V-  manter sob sua responsabilidade o controle, guarda e zelo dos bens mdveis, maquinas,
equipamentos, instalagdes, materiais de consumo e arquivos da documentagdo pertinentes a
Auditoria; e

VI - exercer outras atribui¢des que lhe forem repassadas pelo Secretario Adjunto.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL

Art. 208. Aos Subsecretarios, compete:

I- receber e encaminhar para a Subsecretaria de Planejamento e Politicas de Satide os relatdrios de
registro de dados referentes as atividades de suas diretorias;

II-  providenciar a publicagdo e a divulgacdo de matérias relativas a sua area de atuagao;

IIT- expedir e assinar atos, ordens de servigos, editais ¢ manuais de rotina relativos a sua area de
atuacgao;

IV - submeter a consideragao do Secretario de Estado de Saude os assuntos que excederem a sua
competéncia;

V - propor ao Secretario de Estado de Saude as indicagdes de cargos em comissdo, ou substitutos

eventuais, relativos a sua area de competéncia;

VI- promover e presidir reunides com seus subordinados € com terceiros, quando de interesse da
Secretaria de Estado de Saude;

VII - sugerir ao Secretario de Estado de Saude a instauragdo de processos administrativos
disciplinares e de sindicancia;

VIII - cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno e demais normas emanadas de 6rgdos superiores;

IX- manter sob sua responsabilidade o controle, guarda e zelo dos bens moveis, maquinas,
equipamentos, instalagdes, materiais de consumo e arquivos da documentagdo pertinentes a sua
Subsecretaria;

X - despachar com o Secretario de Estado de Satde de acordo com a agenda pré-estabelecida ou a
chamado do mesmo;

XI- representar o Secretario de Estado de Saude quando designado; e

XII - executar outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Pardgrafo unico. Ao Subsecretario de Planejamento e Politicas de Satide compete ainda:

I- encaminhar relatorios estatisticos e de informagao ao Secretario de Estado de Saude, bem como
autorizar a sua distribui¢do para os o6rgaos dos Governos Estaduais e Federal,
IT-  representar o Gestor do Sistema Unico de Satide no Distrito Federal, bem como executar as

determinagdes do Sistema Unico de Saide emanadas pelo Ministério da Satde;
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CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 209. Ao Chefe da Assessoria Especial, sdo atribuidas as competéncias contidas no Art. 7°.

Art. 210. Ao Chefe da Assessoria para Assuntos Parlamentares, sdo atribuidas as competéncias

contidas no Art. 8°.

Art. 211. Ao Chefe da Assessoria de Comunicagdo Social, sdo atribuidas as competéncias

contidas no Art. 9°.

Art. 212. Ao Chefe da Coordenadoria Técnico-Legislativa, sdo atribuidas as competéncias

contidas no Art.10.

Art. 213. Ao Chefe da Coordenadoria Captagdo de Orgios e Tecidos Humanos, sdo atribuidas as

competéncias contidas no Art. 11.

Art. 214. Aos Diretores da Administracao Central, compete:
I- despachar e auxiliar o Subsecretério de sua area de atuacao;
Il -  supervisionar e controlar as atividades especificas das unidades organicas sob sua diregao;

IIT- propor e submeter ao Subsecretario minutas de atos normativos de matérias ndo contempladas
no Regimento Interno, bem como as modificacdes do mesmo, as quais, sendo aprovadas,
deverdo ser enviadas a Subsecretaria de Planejamento e Politicas de Satde, para oficializagao;

IV - adotar e propor melhoria dos servigos, adequando-os ao bom desempenho das atividades;

V- sugerir a0 Subsecretario a admissdo e remoc¢do de servidores, bem como a nomeagdo,
exoneracao e substitutos eventuais de cargos comissionados da Diretoria, nos termos da

legislacao vigente;
VI- propor ao Subsecretario a indicagdo de seu substituto nas faltas e eventuais impedimentos;

VII - sugerir ao Subsecretdrio criacdo de comissdes para realizar estudos e executar tarefas

temporarias;

VIII - acolher sugestdes e criticas que visem ao aperfeigoamento dos servigos e de seus executantes, e

estuda-las;
IX - receber, avaliar e encaminhar, mensalmente, ao Subsecretario os relatorios de produtividade;

X - convocar e presidir reunides com os dirigentes da Administragdo Central e Unidades Executivas

de Satude com anuéncia do Subsecretario;
XI-  cumprir e fazer cumprir normas e disposi¢des regimentais;

XII- relacionar-se com os demais diretores da respectiva Subsecretaria com objetivo de agilizar a

maquina administrativa, desburocratizando-a;

XIII - acompanhar, coordenar e ou executar os contratos e convénios referentes a sua area de atuagao;
XIV - despachar com o Secretario de Estado de Saude quando solicitado pelo mesmo, ou na auséncia

do Subsecretario quando se tratar de assuntos inadidveis;

XV - manter sob sua responsabilidade o controle, guarda e zelo dos bens mdveis, maquinas,
equipamentos, instalagdes, materiais de consumo e arquivos da documentacdo pertinentes a sua

Diretoria;
XVI - dirigir e organizar as unidades organicas que lhe sdo subordinadas; e
XVII - executar outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 215. Aos Gerentes da Administracao Central, compete:
I- auxiliar e despachar com o Diretor de sua area de atuacao;
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IT- relacionar-se com os demais gerentes com objetivo de agilizar a maquina administrativa,
desburocratizando-a;

IIT- propor medidas que visem aperfeicoar e disciplinar a melhoria dos servicos;

IV - manter os subordinados atualizados sobre as normas dos servicos, exigindo o fiel cumprimento
das mesmas;

V - elaborar as escalas de férias, nos termos da legislacdo vigente, compatibilizando-as com as
necessidades do servico;

VI- consolidar os registros de dados dos nucleos e envia-los, mensalmente, a Diretoria;

VII - cumprir e fazer cumprir normas e disposi¢des regimentais;

VIII - assinar atos de sua competéncia;

IX- manter sob sua responsabilidade o controle, guarda e zelo dos bens mdveis, maquinas,
equipamentos, instalagdes, materiais de consumo e arquivos da documentacdo pertinentes a sua
Geréncia;

X - dirigir e organizar as unidades organicas que lhe sdo subordinadas; e

XI- executar outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 216. Aos Chefes de Nucleos da Administragao Central, compete:

I- auxiliar e despachar com o Gerente de sua area de atuagao;

IT- relacionar-se com os demais chefes de nuacleos com objetivo de agilizar a maquina
administrativa, desburocratizando-a;

IIT- orientar e executar, junto com seus servidores, as atividades inerentes a sua area de

competéncia;
IV - elaborar e fornecer relatorios das atividades executadas a Geréncia de sua area de competéncia;
V - manter arquivados os relatdrios de registros de dados, deixando-os a disposi¢ao das autoridades,

nos termos da legislagao vigente;

VI-  cumprir e fazer cumprir normas e disposi¢des regimentais;

VII - manter sob controle a assiduidade e pontualidade de seus servidores;

VIII - comunicar a chefia imediata as irregularidades detectadas, para providéncias cabiveis;

IX - manter sob sua responsabilidade o controle, guarda e zelo dos bens mdveis, maquinas,
equipamentos, instala¢des, materiais de consumo e arquivos da documentacdo pertinentes a seu
Nucleo; e

X - executar outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 217. Aos Assessores e Assistentes da Administragdo Central, compete:

I- assessorar as chefias imediatas em assuntos de natureza técnica e administrativa;

II-  elaborar e revisar minutas de atos de interesse de sua area de atuacao;

IIT- analisar informacgdes e dados e emitir pareceres conclusivos e gerenciais;

IV - proceder a estudos técnicos em conjunto com as chefias e diretorias da sua area de atuacgdo e de
outras unidades organicas;

V - analisar trabalhos, preparar expedientes e participar da formulagdo de planos e programagao;

VI- representar os superiores hierarquicos, quando designados;

VII - acompanhar o desenvolvimento dos programas e projetos de sua area de competéncia;

VIII - manter o controle, guarda e zelo dos bens mdveis, maquinas, equipamentos, instalagdes,
materiais de consumo e arquivos da documentag¢do pertinentes a unidade organica a qual sdo
subordinados; e

IX - executar outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas.

Art. 218. Aos Secretarios Administrativos da Administragdo Central, compete:

I- atender telefone com presteza, identificando o6rgdo e unidade, anotar recados e dar
conhecimento ao interessado;
IT-  receber, expedir e registrar a documentacao pertinente a sua area de atuacao;

IIT- organizar arquivos de documentos e correspondéncias;
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IV - recepcionar, encaminhar e atender com urbanidade as pessoas que procuram suas unidades
solicitando informagdes ou esclarecimentos;

V - executar servigos de digitagao;

VI- controlar agenda de interesse do trabalho dos chefes imediatos;

VII - manter atualizados quadros de avisos de interesse dos servidores da unidade organica;

VIII - requisitar materiais para suprir necessidades da unidade orgédnica, bem como controlar a
distribuicao dos mesmos;

IX- manter o controle, guarda e zelo dos bens moéveis, maquinas, equipamentos, instalacdes,
materiais de consumo e arquivos da documentacao pertinentes a unidade organica a qual sdao
subordinados;

X - controlar folha de freqiiéncia dos servidores e encaminhar, mensalmente, a area competente,
obedecendo o prazo a ser computada; e

XI - executar outras atribui¢oes afins.

TITULO IV

DO RELACIONAMENTO

Art. 219. As decisdes e medidas adotadas pela Secretaria de Estado de Saude e suas unidades
organicas, centralizadas e descentralizadas, serdo de forma desburocratizada, conforme os principios
da verticalidade e da horizontalidade.

§ 1°. Na horizontalidade, ocorrerdao de forma verbal, entre as chefias da mesma hierarquia que, apos
acordo, formalizardo os atos pertinentes a chefia imediatamente superior.

§ 2°. Na verticalidade, os atos, apos formalizados, com as decisdes tomadas ou contendo sugestdes,
serdo protocolados e encaminhados a chefia imediatamente superior.

§ 3°. Os encaminhamentos de pacientes, para atendimento entre as unidades executivas de saude, serdo
realizados entre as unidades organicas de mesma hierarquia, e nos impedimentos, para as unidades
organicas imediatamente superiores.

Art. 220. A Secretaria de Estado de Saude executaré suas atribui¢des e competéncias de conformidade
com este Regimento e com as normas e orientagcdes emanadas pelos 6rgdos federais e do Distrito
Federal quanto ao controle exercido:

I- no acompanhamento e aprovagao dos atos de interesse da saude;

I - naobservagao das normas, bem como no atendimento ao publico;

IIT- na proposta orcamentaria e demais normas de controle de receita e despesa;

IV - na gestdo de recursos humanos e de atos e normas correspondentes;

V - no controle da Documentacao Médica e Administrativa;

VI- na gestio do Sistema Unico de Satde; e

VII - em outras atividades e atribuigdes que vierem a integrar o Sistema.

TITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 221. A aquisicao e implantacdo de sistemas de informatica, documentacao das atividades fins e
meio e arquivos médicos serdo feitas mediante parecer técnico da Subsecretaria de Planejamento e
Politicas de Saude.

Art. 222. Os 6rgaos vinculados e colegiados terdao seus regimentos proprios.
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Art. 223. As unidades organicas da Secretaria de Estado de Satde funcionardao em regime de mutua
colaboragao, respeitadas as competéncias regimentais.

Art. 224. A subordinagdo hierarquica das unidades organicas da Secretaria de Estado de Satde define-
se pela posicao de cada uma delas na estrutura organica, constante no Art. 2° deste Regimento, € no
enunciado de suas competéncias.

Art. 225. As informagdes, pareceres e despachos solicitados aos 6rgdos e unidades da Secretaria de
Estado de Saude deverdo ser atendidos no prazo maximo de 03 (trés) dias tuteis, observada a urgéncia,

a ordem de chegada e a data de recebimento dos documentos.

Art. 226. O ndo cumprimento dos dispositivos deste Regimento sdo passivos de processos
disciplinares, nos termos da legislacao vigente.

Art. 227. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Secretario de Estado de Saude.

Brasilia, de de 2.001.

JOFRAN FREJAT
Secretario de Estado de Saude
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